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Pisanie skutecznych promptow

Od samego poczatku Google Workspace zostato zaprojektowane z myslg o umozliwieniu wspotpracy w czasie
rzeczywistym. Teraz mozesz tez wspotpracowac z Al, korzystajgc z Gemini w Google Workspace, by zwiekszy¢
swojg produktywnosc i kreatywnosé, jednoczesnie zachowujgc petng prywatnosc i bezpieczenstwo. Wbudowane
funkcje oparte na generatywnej sztucznej inteligencji pomogg Ci w pisaniu, organizowaniu informaciji, tworzeniu
obrazow, zwiekszeniu efektywnosci pracy, prowadzeniu lepszych spotkan jak i w wielu innych zadaniach —
a wszystko to w Twoich ulubionych aplikacjach, takich jak Gmail, Dokumenty, Prezentacje i Arkusze Google, Dysk
Google, Google Meet oraz Gemini Advanced (dedykowane srodowisko czatu dostepne na gemini.google.com
z zabezpieczeniami klasy korporacyjnej). Dzieki Gemini masz dostep do swojej osobistej bazy wiedzy na Dysku,
w Dokumentach, Gmail i w innych aplikacjach, co umozliwia tworzenie sprawnych proceséw pracy bez zbednych
przerw i przetgczania sie miedzy kartami.

Dzieki temu przewodnikowi nabedziesz podstawowe umiejetnosci tworzenia skutecznych promptow przy uzy-
ciu Gemini w Workspace. Mozesz mysle¢ o promptach, jak o sposobach na rozpoczecie rozmowy z Asystentem
opartym na Al. Czasem trzeba napisac kilka promptéw, aby rozmowa odpowiednio sie rozwineta. Cho¢ mozliwosci
s niemal nieograniczone, juz dzi§ mozesz zastosowac sprawdzone metody.

Podczas pisania skutecznych promptow warto rozwazyc cztery gtowne aspekty, do ktorych naleza:

» Persona
- Zadanie
- Kontekst

* Format

Oto przyktad promptu wykorzystujgcego wszystkie cztery obszary, ktéry moze dobrze dziata¢ w Gmail
i Dokumentach Google:

Jestes menedzerem programu w [branza]. Napisz podsumowanie wykonawcze w formie e-mail do
[odbiorca] na podstawie [szczegoty dotyczace istotnych dokumentdw programu]. Ogranicz sie do
wypunktowania najwazniejszych informaciji.

Nie musisz uzywac wszystkich czterech elementow w kazdym prompcie, ale uwzglednienie kilku z nich
naprawde moze pomoc! Pamietaj, aby zawsze zawrze¢ czasownik lub polecenie w ramach zadania
— to kluczowy element kazdego promptu.

Skontaktuj si¢ z dziatem
sprzedazy, aby juz dzis rozpoczac¢
korzystanie z Gemini w Workspace.




Oto szybkie wskazowki, ktére pomoga Ci rozpoczac¢ prace
z Gemini w Google Workspace:

1. Uzywaj naturalnego jezyka. Pisz tak, jak podczas rozmowy z drugg osoba, wyrazajgc petne mysli
w prostych zdaniach.

2. Starannie udoskonalaj swoje kolejne prompty. Powiedz Gemini, co doktadnie ma zrobic
(np. podsumowac, napisac, zmienic ton, stworzyc) i dostarcz jak najwiecej kontekstu.

3. Pisz jasno i zwiezle, unikajgc zbednej ztozonosci. Tworz prompty w zwieztych i klarownych zdaniach,
unikajac niepotrzebnego zargonu.

4. Traktuj tworzenie promptow jak rozmowe. Doskonal swoje prompty, wykorzystujgc proces iteracyjny
i uzupetniajgce wskazowki, aby osigga¢ optymalne rezultaty.

5. Wykorzystuj dokumenty do personalizacji. Dostosuj odpowiedzi Gemini, opierajac sie na informacjach
zawartych w plikach przechowywanych na Dysku Google.

6. Zrob z Gemini swojego edytora promptéow. Korzystajac z Gemini Advanced, zaczynaj swoje prosby
od: . Zréb z tego skuteczny prompt: [oryginalny tekst promptu tutaj].” Gemini zaproponuje ulepszony
sposob sformutowania Twojego promptu. Sprawdz, czy zawiera on wszystko, czego potrzebujesz,

a nastepnie wklej go z powrotem do Gemini Advanced, aby uzyskac oczekiwany wynik.

Promptowanie to umiejetnosc, ktdérg moze opanowac kazdy. Nie musisz byc
inzynierem, aby efektywnie korzystac z generatywnej sztucznej inteligenciji. Warto
jednak pamietac, ze osiggniecie oczekiwanego wyniku moze wymagac kilku prob

i modyfikacji promptu, jesli poczatkowa wersja nie przyniesie zamierzonego efektu.
Na podstawie tego, czego nauczyliSmy sie od naszych uzytkownikéw, najbardziej
owocne prompty srednio majg okoto 21 stow z odpowiednim kontekstem, podczas
gdy prompty, ktorych ludzie najczesciej probujg, zwykle majg mniej niz dziewiec stow.

Generatywna sztuczna inteligencja i wszystkie jej mozliwosci sg naprawde

ekscytujace, ale to wcigz cos nowego. Mimo ze nasze modele stajg sie z dnia

na dzien coraz lepsze, prompty czasami mogg dawac nieprzewidywalne wyniki.
Zanim wykorzystasz odpowiedz wygenerowang przez Gemini w Workspace,
doktadnie jg przejrzyj, aby upewnic sie, ze jest zrozumiata, trafna i precyzyjna.

| oczywiscie pamietaj o najwazniejszej rzeczy: generatywna sztuczna inteligencja
ma pomagac ludziom, ale ostateczny rezultat zalezy od Ciebie.

Przyktadowe prompty w tym przewodniku majg charakter poglagdowy.
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Wprowadzenie

Gemini w Google Workspace: Wprowadzenie do tworzenia promptow

Gemini w Workspace to Twoj asystent oparty na Al, zintegrowany z aplikacjami, ktoérych uzywasz na co dzien

— Gmail, Dokumenty, Arkusze i Prezentacje Google, Google Meet i Gemini Advanced (samodzielne srodowisko
czatu dostepne na gemini.google.com z zabezpieczeniami klasy korporacyjnej). Oznacza to, ze aplikacje, ktore
znasz i ktorych uzywasz, ptynnie wspotpracujag, umozliwiajgc Ci korzystanie z Gemini wszedzie tam, gdzie jestes.
Dzieki temu mozesz rzadziej przerywac swojg prace i tatwiej skupic sie na realizacji zadan, nawet tych, ktore
poczatkowo mogty wydawac sie trudne do wykonania.

Funkcje Gemini w Workspace oferujg wiele mozliwosci. Dzieki integracji Gemini w panelu bocznym aplikac;ji
Workspace mozesz tworzy¢ precyzyjnie dopasowane wyniki, bazujgc na Twoich plikach i dokumentach — nawet
jesli nie sa to Dokumenty Google. W kilka sekund stworzysz spersonalizowane e-maile, opracujesz prezentacje
na podstawie raportow i briefow, a takze zrealizujesz wiele innych zadan z tatwoscia.

Zrozumienie, co sprawia, ze prompt jest skuteczny oraz opanowanie szybkiego ich tworzenia moze znaczaco
zwiekszy¢ Twojg produktywnosc i kreatywnosc¢. Gemini w Workspace pomoze Ci w:

- doskonaleniu umiejetnosci pisania

* organizowaniu danych

« tworzeniu oryginalnych obrazow

 podsumowywaniu informacji i wycigganiu kluczowych wnioskow

« prowadzeniu efektywniejszych spotkan dzieki automatycznym notatkom

- tatwym badaniu nowych tematow

- identyfikowaniu trendow, syntetyzowaniu informaciji i odkrywaniu nowych mozliwosci biznesowych

Od 25 lat Google tworzy pomocne i bezpieczne produkty, ktore zapewniajg uzytkownikom petng kontrole nad
ich danymi. To nasza podstawowa zasada. Tak byto w 2004 roku, kiedy uruchomilismy Gmaila, i to samo podejscie
stosujemy dzis w erze generatywnej Al. Oznacza to, ze Twoje dane nalezg do Ciebie i pozostajg w obrebie
Twojego srodowiska Workspace. Twoja prywatnosc jest w petni chroniona. Tresci nie sg wykorzystywane do
personalizacji reklam ani do trenowania modeli generatywnej Al, w tym Gemini.



Jak korzysta¢ z przewodnika po promptowaniu

Ten przewodnik wprowadzi Cie w swiat korzystania z promptow w Gemini

w Workspace i pomoze rozpoczac interakcje z Gemini, oferujgc przyktady
skutecznego tworzenia promptow. Zawiera takze scenariusze dostosowane do
roznych uzytkownikéw, przypadki zastosowan oraz potencjalne prompty.

W przewodniku znajdziesz roznorodne style promptowania. Niektore zawierajg
nawiasy, ktore wskazujg miejsce na szczegoty lub umozliwiajg oznaczenie wtasnych
plikdw za pomoca @nazwa_pliku. Inne prompty s przedstawione bez zmiennych,
pokazujac, jak moze wygladac petny prompt. Wszystkie majg na celu inspirowanie
Cie, ale musza zostac dostosowane do Twoich indywidualnych potrzeb.

Na poczatek wykorzystaj sugerowane prompty, dostosowane do Twojej roli
zawodowej jako inspiracje, aby odkry¢ nowy, efektywny sposob pracy.

Nastepnie zapoznaj sie

z instrukcjami, jak rozpoczgc¢
korzystanie z roznych
funkciji, odwiedzajgc
g.co/gemini/features.




Wsparcie
administracyjne

Jako specjalista ds. wsparcia administracyjnego
odpowiadasz za utrzymanie zespotow na wtasciwej
sciezce. Wymaga to doskonatej organizacji pracy,
efektywnosci — nawet pod presjg — oraz umiejetnosci
zarzadzania wieloma priorytetowymi zadaniami.

W tej sekcji znajdziesz proste sposoby na wykorzystanie

promptéw w codziennych obowigzkach.

Pierwsze kroki

Najpierw zapoznaj sie z ogolnymi wskazowkami dotyczgcymi pisania promptow na stronie 2 oraz sekcja
~Pisanie skutecznych promptow” na poczatku tego przewodnika.

Kazdy z ponizszych promptow jest przedstawiony z odpowiednim scenariuszem, ktory ma stuzyc¢ jako
inspiracja do wspotpracy z Gemini w Google Workspace. Przyktad iteracji promptow pokazuje, jak mozesz
pisac zapytania uzupetniajgce, aby rozbudowac poczgtkowa odpowiedz.

Przyktad iteracji promptu:
Zastosowanie: Planowanie wydarzenia (spotkania, wyjazdu
grupowego, warsztatow, etc.)

Planujesz trzydniowe wydarzenie poza biurem. Aby stworzy¢ jego agende, przeprowadzasz burze moézgow
z Gemini Advanced. Wpisujesz:

Jestem administratorem wykonawczym dla dyrektora zespotu. Nasz nowo utworzony zespo6t sktada sie
teraz ze specjalistow do spraw tresci, digital marketerow, i product marketerow. Spotykamy sie po raz
pierwszy na trzydniowym wydarzeniu poza biurem w Waszyngtonie, DC. Zaplanuj zajecia na kazdy
dzien, ktére obejmujg aktywnosci integracyjne oraz czas na gtebszg prace strategiczna. Stworz dla mnie
przyktadowy harmonogram spotkania. (Gemini Advanced) 4

- Persona - Zadanie » Kontekst » Format



* Gemini Advanced ® | am an executive administrator to a team director. Our newly formed team now ~
consists of content marketers, digital marketers, and product marketers. We are
gathering for the first time at a three-day offsite in Washington, DC. Plan activities
for each day that include team bonding activities and time for deeper strategic wor...

)
* Offsite Agenda: Newly Formed Marketing Team
Location: Washington, DC

Goal: Foster team bonding, align on strategic goals, and lay the groundwork
for successful collaboration.

Day 1: Building Connections and Setting the Stage
* Morning:
o 9:00 - 9:30: Welcome and Introductions:

= Team Director welcomes the team and sets the tone for the offsite.

= Icebreaker activity to facilitate introductions and get people comfortable.

Poczatkowy harmonogram to dobry start, ale potrzebujesz bardziej szczegdtowych pomystow na ¢wiczenia
integracyjne. Wpisujesz:

Zaproponuj trzy rézne aktywnosci integracyjne, ktore zachecajg ludzi do poznania styléw pracy, mocnych
stron i celéw swoich kolegow i kolezanek z zespotu. Upewnij sie, ze pomysty na pomysty na rozpoczecie
spotkania sg angazujgce i moga by¢ wykonane przez grupe 25 oséb w czasie maksymalnie 30 minut.
(Gemini Advanced) 4

* Gemini Advanced . . L .
Suggest three different icebreaker activities that encourage people to learn about their

teammates’ preferred working styles, strengths, and goals. Make sure the icebreaker
ideas are engaging and can be completed by a group of 25 people in 30 minutes or less.

0

+ Here are three icebreaker activities that are interactive, engaging, and designed to
help your newly formed marketing team learn about each other’s preferred working
styles, strengths, and goals:

1. "My Superhero Profile":

+ Materials: Large sheets of paper, markers, and tape.

+ Instructions:

o Each person receives a sheet of paper and creates a "superhero profile" of
themselves.
o The profile includes:

= Superhero Name (related to their role or personality)

Naprawde podoba Ci sie ta agenda jako punkt wyjscial. Teraz chcesz przeksztatcic odpowiedz Gemini w tabele.
Whpisujesz:

Przedstaw te agende w formacie tabeli. Dodaj jedno z proponowanych przez Ciebie ¢wiczen
integracyjnych na kazdy dzien. (Gemini Advanced) 4



* Gemini Advanced

Wybierasz opcje Eksportuj do Dokumentow. Otwierasz nowo utworzony dokument. Teraz chcesz dodac
szczegotowe podsumowania sesji strategicznych, korzystajgc z istniejgcych na Dysku Google plikow, aby
dostarczyc¢ wiecej kontekstu do omawianych tematow. Wpisujesz prompt w Dokumentach i oznaczasz
odpowiednie pliki, wpisujgc @nazwa_pliku.

Uzyj @[2024 H2 Team Vision] aby wygenerowa¢ podsumowanie dla wstepnych uwag na Dzien 1 tej agendy.
(Gemini w Dokumentach) E

Przyktady uzycia:

Administratorzy wykonawczy i partnerzy biznesowi
Zastosowanie: Zarzadzanie wieloma skrzynkami e-mailowymi

Po powrocie z urlopu masz wiele nieprzeczytanych, nieposortowanych e-maili. Wpisujesz prompt w panelu
bocznym Gmaila:

Podsumuj e-maile od [menedzera] z ostatniego tygodnia. (Gemini w Gmail) IM§
Gemini zwraca krotkie podsumowania kazdej wiadomosci. Aby bezposrednio uzyskac¢ dostep do wiadomosci,
klikasz na Zrédta i widzisz kafelki prowadzace do konkretnych e-maili. Wybierasz ten najwazniejszy. Gdy otwiera

sie watek e-mailowy, widzisz, ze wymieniono wiele wiadomosci. Wpisujesz prompt w Gmail:

Podsumuj ten watek e-mailowy i wylistuj wszystkie zadania oraz terminy. (Gemini w Gmail) IMf



Musisz odniesc¢ sie do pytania, na ktore, jak sgdzisz, najlepiej bedzie odpowiedzie¢ za pomocag dokumentu na
Twoim Dysku. Wpisujesz prompt w panelu bocznym Gmaila:

Wygeneruj odpowiedz na ten e-mail i uzyj @[nazwa_pliku], aby opisa¢, w jaki sposob [inicjatywa]
moze uzupetni¢ proces pracy opisany w wiadomosci [imie_wspotpracownikal. (Gemini w Gmail) IM§

Gemini w Gmail zwraca zasugerowang odpowiedz e-mailowa, ktdra bezposrednio wykorzystuje tresc

z Twojego dokumentu. Po jej przeczytaniu wybierasz ikone Kopiuj w panelu bocznym i wklejasz jg bezposrednio

do swojej wiadomosci.

Zastosowanie: Planowanie wyjazdu stuzbowego

Twaj przetozony ma nadchodzgce spotkanie poza miastem. Odpowiadasz za rezerwacje i stworzenie
spersonalizowanego planu podrézy. Musisz poszukac restauracji w okolicy. Przeprowadzasz burze mozgow
z Gemini Advanced. Wpisujesz:

Jestem asystentem wykonawczym. Musze stworzy¢ plan dwudniowej podrozy stuzbowej do
[lokacja] w dniach [daty]. Moj przetozony zatrzyma sie w [hotel]. Zaproponuj rézne opcje na $niadanie
i kolacje w promieniu 10 minut pieszo od hotelu, oraz znajdz jedng propozycje rozrywki, taka jak kino,
wystawa w lokalnym muzeum lub popularna atrakcja turystyczna. Przedstaw to w tabeli.

(Gemini Advanced) 4

Kontynuujesz rozmowe, az osiggniesz satysfakcjonujgcy plan podrozy. Zanim dokonasz rezerwaciji, chcesz
podzieli¢ sie wersjg roboczg z przetozonym. Wybierasz opcje Udostepnij i eksportuj, a nastepnie wybierasz
Stworz wersje roboczg w Gmail. Gdy wersja robocza wiadomosci zostanie utworzona, dopracowujesz
wiadomosc¢ i wysytasz ja.

Zastosowanie: Sledzenie budzetu wyjazdu

Chcesz stworzyc arkusz kalkulacyjny do sledzenia wszystkich wydatkow zwigzanych z wyjazdem stuzbowym.

Otwierasz nowy Arkusz Google i wpisujesz prompt w panelu bocznym Arkuszy. Piszesz:

Stworz tracker budzetu podrézy stuzbowych. Powinien zawierac¢ kolumny: data, typ wydatku (positek,
rozrywka, transport), nazwa dostawcy i opis. (Gemini w Arkuszach) E

Gemini tworzy tracker, ktory jest teraz gotowy do wprowadzenia danych.
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Komunikacja

Jako specijalista ds. komunikacji, Twoim zadaniem

jest zapewnienie pozytywnego wizerunku organizacji
w oczach opinii publicznej. Musisz by¢ na biezgco

z najnowszymi trendami, skutecznie komunikowac sie
z roznymi interesariuszami oraz tworzy¢ przekonujgce
narracje.

Ta sekcja przedstawia proste sposoby, w jaki mozesz

wtaczy¢ prompty do swojej codziennej pracy.

Pierwsze kroki

Najpierw zapoznaj sie z ogolnymi wskazéwkami dotyczgcymi pisania promptow na stronie 2 oraz sekcja ,,Pisanie
skutecznych promptow” na poczatku tego przewodnika.

Kazdy z ponizszych promptow jest przedstawiony z odpowiednim scenariuszem, ktory ma stuzyc¢ jako inspiracja
do wspotpracy z Gemini w Google Workspace. Przyktad iteracji promptow pokazuje, jak mozesz pisac zapytania
uzupetniajgce, aby rozbudowac poczatkowg odpowiedz.

Przyktad iteracji promptu:
Zastosowanie: Stworzenie komunikatu prasowego

Zajmujesz sie public relations w firmie z branzy pielegnacji osobistej. Firma, w ktorej pracujesz, wtasnie
przejeta mniejszg marke i musisz przygotowac¢ komunikat prasowy. Masz juz za sobg wywiady z CEO i CFO
swojej firmy oraz CEO przejetej marki. Wszystkie najwazniejsze fragmenty wypowiedzi zostaty przez Ciebie
zapisane w jednym dokumencie. Masz takze dokument z informacjami o przejetej marce, jej wizji, historii
powstania oraz danymi statystycznymi. Otwierasz nowy dokument, w panelu bocznym Dokumentow wpisujesz
polecenie @nazwa pliku, aby odwotac sie do odpowiednich plikow. Nastepnie wpisujesz:

Jestem menedzerem PR. Musze stworzy¢ komunikat prasowy z chwytliwym tytutem.
Dodaj cytaty z @[VIP Quotes Acquisition]. (Gemini w Dokumentach) a

- Persona - Zadanie - Kontekst « Format

1"



a Gemini w Dokumentach

[Gemini zwraca odpowiedz]]
Teraz masz punkt wyjscia do stworzenia komunikatu prasowego, ale chcesz dodac wigcej szczegotow na temat
przejmowanej marki i jej zatozyciela. Te informacje sg zapisane na Twoim Dysku w innym pliku. W dokumencie
komunikatu prasowego, w panelu bocznym Dokumentow, wpisujesz polecenie:

Use @[Biography and Mission Statement] aby dodac wiecej informacji o przejmowanej firmie, jej misji

oraz historii powstania. (Gemini w Dokumentach) a

a Gemini w Dokumentach

Wygenerowane akapity stanowig dobry punkt wyjscia, wiec wybierasz opcje Wstaw, aby dodac je do swojego
szkicu, a nastepnie zaczynasz wprowadzac poprawki do komunikatu prasowego.
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Przyktady uzycia

Analityk i specjalista PR
Zastosowanie: Przygotowanie informacji dla analitykow
lub na briefingi prasowe

Musisz stworzy¢ brief, aby przygotowac rzecznika prasowego na nadchodzace spotkanie z analitykami
i mediami zwigzane z premierg nowego produktu. Otwierasz nowy dokument i w panelu bocznym
Dokumentow wpisujesz prompt dla Gemini:

Wygeneruj szablon briefu, aby przygotowac [rzecznika prasowego] na nadchodzgce spotkanie
z mediami i analitykami dotyczgce @[Wprowadzenie Produktu]. Uwzglednij miejsce na streszczenie,
kluczowe komunikaty i dane wspierajgce. (Gemini w Dokumentach) a

To daje Ci punkt wyjscia, aby zawrze¢ dodatkowe informacje z Twoich plikow. W panelu bocznym Dokumentow
wpisujesz polecenie do Gemini i tagujesz odpowiednie pliki, wpisujac @nazwa pliku. Piszesz:

Stworz streszczenie premiery produktu w trzech gtéwnych punktach, korzystajgc z @ [Wprowadzenie
Produktu - Notatki]. (Gemini w Dokumentach) a

Klikasz Wstaw, a nastepnie powtarzasz ten proces, aby uzupetnic reszte dokumentu briefingowego. Kolejnym
krokiem jest stworzenie arkusza kalkulacyjnego z danymi kontaktowymi mediow i analitykdw. Otwierasz nowy
arkusz Google i w panelu bocznym Arkuszéw wpisujesz:

Zorganizuj moje kontakty do mediow i analitykow z @[Notatki kontaktow analitykow i dziennikarzy]

na temat nowego briefingu produktowego. Musze znac ich imiona, typ kontaktu (analityk lub dziennikarz),
obszar specjalizacji, nazwe wydawnictwa, agencje lub firme, w ktorej pracujg, oraz miejsce, w ktorym moge
zaznaczy¢ poziom priorytetu ich uczestnictwa w tym briefingu (niski, sredni, wysoki). (Gemini w Arkuszach) E

Gemini w Arkuszach zwraca arkusz kalkulacyjny, a Ty mozesz przejsc przez liste i okresli¢c poziom priorytetu dla
kazdego kontaktu. Kolejnym krokiem jest stworzenie pokazu slajdow, ktorych bedziesz uzywac podczas briefingu.
Otwierasz nowy slajd w Prezentacjach Google i w panelu bocznym Prezentacji wpisujesz polecenie do Gemini,
tagujgc odpowiednie pliki przez wpisanie @nazwa pliku w promptu. Wpisujesz:

Stworz slajd opisujacy, czym jest [produkt], korzystajac z @ [Wprowadzenie Produktu - Notatki]. Upewnij sie,
ze slajd jest krotki i tatwy do zrozumienia dla szerokiego audytorium. (Gemini w Prezentacjach)

Gemini zwraca slajd. Kontynuujesz budowanie swojej prezentacji, stosujagc te metode do generowania kolejnych
slajdow.
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Zastosowanie: Stworzenie przyktadowych pytan do wywiadu
w celu przygotowania rzecznikéw prasowych

Teraz musisz przygotowac rzecznika prasowego swojej firmy do wywiadow, ktore odbeda sie po briefingu. Aby
wygenerowac liste przyktadowych pytan do wywiadu, postanawiasz porozmawiac z Gemini Advanced. Wpisujesz:

Jestem menedzerem PR/AR w [nazwa firmy]. Wtasnie wprowadzilismy na rynek [produkt] i odbylismy
briefing, na ktdérym omowilismy [kluczowe komunikaty]. Przygotowuije [rzecznika i role/tytut] do wywiadow.
Wygeneruj liste przyktadowych pytan do wywiadu, ktore pomoga [rzecznikowi] w przygotowaniach.
Uwzglednij mieszanke tatwych i trudniejszych pytan, niektore niech dotyczg podstaw [produktu], a inne
pytajg o dtugoterminowa wizje [produktu]. (Gemini Advanced) 4

Gemini zwraca liste pytan, ktore mogg pomoc w przygotowaniu rzecznika firmy. Dopracowujesz
zaproponowane pytania, kontynuujgc rozmowe z Gemini. Nastepnie wybierasz opcje Udostepnij i eksportu;j

i Eksportuj do Dokumentéw. Otwierasz nowy dokument, w panelu bocznym Dokumentéw, wpisujesz polecenie
do Gemini i tagujesz odpowiednie pliki, wpisujac @nazwa pliku. Wpisujesz:

Uzyj @[Notatki dotyczace premiery produktu], aby napisac¢ sugerowane odpowiedzi na te pytania.
Uwzglednij kluczowe punkty, jakbys byt [tytut rzecznika] w [nazwa firmy]. (Gemini w Dokumentach) a

Gemini w Dokumentach zwraca sugerowane punkty do dyskusji, a Ty wybierasz Wstaw, aby dodac¢ je do swojego
szkicu. Teraz mozesz kontynuowac dopracowywanie przygotowan do wywiadu dla swojego rzecznika.

Menedzer ds. komunikaciji
Zastosowanie: Tworzenie komunikacji wewnetrznej

Twoja firma przeprojektowata intranet, aby stat sie bardziej przyjazny dla pracownikow. Twoim zadaniem jest
opracowanie wewnetrznej komunikacji dotyczgcej premiery platformy. Potrzebujesz pomocy w stworzeniu
wiadomosci. Otwierasz nowy dokument Google i wpisujesz polecenie do Gemini w panelu bocznym Dokumentow.
Wopisujesz:

Musze przygotowac notke dla catej firmy z okazji uruchomienia naszego odswiezonego intranetu.
[Nowa strona] odpowiada na [czeste uwagi, ktdre otrzymalismy od pracownikow] i ma na celu poprawe
doswiadczenia uzytkownika, czynigc je bardziej przyjaznym. Napisz w optymistycznym tonie notke
ogtaszajgcg [nowa strone], korzystajgc z @[Notatki dotyczace planu uruchomienia intranetu].

(Gemini w Dokumentach) E

Gemini w Dokumentach zwraca szkic notki. Dopracowujesz i edytujesz tekst, az stanie sie doktadnie taki, jakiego
potrzebujesz.
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Obstuga klienta

Jako specijalista ds. obstugi klienta Twoim celem
jest zapewnianie ustug prostych, skutecznych,
zawsze satysfakcjonujgcych i wspieranych przez
proaktywny, pomocny zespot.

Pierwsze kroki

Najpierw zapoznaj sie z ogolnymi wskazéwkami dotyczgcymi pisania promptow na stronie 2 oraz sekcja ,,Pisanie
skutecznych promptow” na poczatku tego przewodnika.

Kazdy z ponizszych promptow jest przedstawiony z odpowiednim scenariuszem, ktory ma stuzyc¢ jako inspiracja
do wspotpracy z Gemini w Google Workspace. Przyktad iteracji promptow pokazuje, jak mozesz pisac zapytania
uzupetniajgce, aby rozbudowac poczatkowg odpowiedz.

Przyktad iteracji promptu
Zastosowanie: Tworzenie komunikaciji dla klientow

Jestes przedstawicielem obstugi klienta i odpowiadasz bezposrednio na zapytania oraz zastrzezenia klientow.
Whtasnie na Twojg skrzynke dotart e-mail od klienta, ktory otrzymat uszkodzone towary. Otwierasz nowy dokument
Google i klikasz na Pomoz mi napisac, aby wywotac¢ Gemini w Dokumentach. Wpisujesz:

Pomodz mi stworzy¢ empatyczng odpowiedz na e-mail. Jestem przedstawicielem obstugi klienta i musze
stworzy¢ odpowiedz na skarge klienta. Klient zamowit pare stuchawek, ktore dotarty uszkodzone. Juz
skontaktowat sie z nami za posrednictwem e-maila i dostarczyt zdjecia uszkodzenia. Proponuje wymiane,
ale klient prosi o szybsza opcje wysytki, ktorej normalnie nie oferujemy przy tego rodzaju zamowieniach.
Stworz akapit, ktory wyraza zrozumienie dla jego frustracji, oraz trzy punkty z mozliwymi rozwigzaniami.
(Gemini w Dokumentach) E

- Persona - Zadanie - Kontekst » Format

Gemini w Dokumentach: [Tworzy zarys wiadomosci]
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a Gemini w Dokumentach

¥ Helpmewrite [ Meetingnotes [} Emaildraft (@ More

Podoba Ci sie e-mail stworzony przez Gemini w Dokumentach, wiec wybierasz opcje Wstaw. Jednak chcesz
przedyskutowac sposoby rozwigzania problemu bez oferowania przyspieszonej wysytki. Wybierasz Pomoz
mi napisa¢. Piszesz:

Zaproponuj 10 alternatywnych opcji zamiast przyspieszonej wysytki, ktore mogtyby ztagodzi¢ frustracje
klienta zwigzang z otrzymaniem uszkodzonej paczki. (Gemini w Dokumentach) a

Gemini w Dokumentach: [Lista alternatywnych rozwigzan]

a Gemini w Dokumentach

Dziesie¢ sugestii okazuje sie by¢ naprawde pomocnymi. Klikasz Wstaw, aby dodac tekst do swojego

szkicu wiadomosci.
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Przyktady zastosowania

Menedzer lub Przedstawiciel Obstugi Klienta
Zastosowanie: Reagowanie na ztozone problemy klientow
przy uzyciu dokumentéw FAQ

Klient zadat Ci trudne, ztozone pytanie. Aby udzieli¢ precyzyjnej odpowiedzi, musisz zebrac i wykorzystac
informacje zawarte w réznych dokumentach. Wpisujesz prompt dla Gemini w panelu bocznym
Dysku Google (Google Drive): Piszesz:

Podsumuj informacje o [nazwa produktu], uwzgledniajgc szczegoty dotyczace [polityki zwrotdwl],
[sktadnikow] oraz [certyfikatow]. (Gemini na Dysku) &

Gemini zwraca podsumowanie oraz linki do odpowiednich plikow, do ktorych mozesz bezposrednio przejs¢

z panelu bocznego. Czytasz informacje, a nastepnie wracasz do swojego e-mail, aby wygenerowac odpowiedz
dla klienta. Otwierasz wiadomosc i wpisujesz zapytanie do Gemini w panelu bocznym Gmaila, oznaczajgc
odpowiednie pliki za pomocg @nazwa pliku. Piszesz:

Wygeneruj odpowiedz na pytanie klienta dotyczace naszej [polityki zwrotow] i [certyfikacji produktu],
opierajac sie na @[Dokument FAQ Klienta]. Uzyj pomocnego i profesjonalnego tonu. (Gemini w Gmail) IM§

Zastosowanie: Standaryzacja formatow wykorzystywanych w komunikacji

Jestes menedzerem zespotu obstugi klienta. Musisz stworzyc¢ skalowalne zasoby, aby ustandaryzowac
komunikacje swojego zespotu. Otwierasz nowy dokument Google. Rozpoczynasz burze mozgoéw, wywotujgc
Gemini w panelu bocznym. Dokumentow. Piszesz:

Utworz szablony dla trzech roznych rodzajow komunikacji z klientami. Przygotuj szablony dla e-maili
z przeprosinami, wiadomosci potwierdzajgcych zamowienie oraz notek z podziekowaniami dla lojalnych
klientow. Kazdy szablon ogranicz do jednego akapitu i uzyj przyjaznego tonu. (Gemini w Dokumentach) E

Sugerowane szablony stanowig punkt wyjscia do rozpoczecia edycji i personalizacji zgodnie z elementami
charakterystycznymi dla marki i zasad Twojej firmy. Teraz chcesz opracowac wytyczne dotyczace najlepszych
praktyk komunikacji dla zespotu na potrzeby onboardingu, czyli wdrazania nowych pracownikow. Otwierasz nowy
dokument i wprowadzasz polecenie w Gemini w Dokumentach. Piszesz:

Stworz liste najlepszych praktyk komunikacyjnych z klientami, ktére mozna wykorzystac do szkolenia
nowych cztonkow zespotu. Uwzglednij trzy sekcje: obstuga zapytan od zadowolonych klientow,
neutralnych klientow oraz niezadowolonych klientow. (Gemini w Dokumentach) a
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Chcesz wesprzec zespot, tworzac ustandaryzowane zwroty, ktore moga byc uzywane podczas rozmow
telefonicznych z klientami. Wpisujesz polecenie do Gemini Advanced:

Jestem [menedzerem obstugi klienta]. Staram sie stworzy¢ ustandaryzowany jezyk, ktory zespot
moze wykorzystac podczas rozmow telefonicznych z klientami. Wygeneruj szablony do otwierania
rozmow, powitan i zakonczenia konwersacji dla przedstawiciela obstugi klienta w sklepie detalicznym.
Szablony te powinny umozliwia¢ personalizacje na podstawie szczegotow danego klienta. Celem

jest zapewnienie spojnosci i profesjonalizmu przy jednoczesnym umozliwieniu dostosowywania
szablonow do specyficznych informacji o kliencie. (Gemini Advanced) 4-

Zastosowanie: Poprawa obstugi klienta

Zauwazasz wzrost liczby skarg od klientow. Musisz wspotpracowac z innymi dziatami, aby rozwigzac
powtarzajgce sie problemy. Wpisujesz do Gemini w Gmail:

Przygotuj e-mail do moich wspdtpracownikow z propozycijg spotkania, podczas ktérego omdwimy
inicjatywy na rzecz poprawy doswiadczen klientow. Popros, aby przedstawiciele dziatow marketingu,
sprzedazy i produktu spotkali sie w ciggu nastepnego tygodnia, aby ustali¢ jasny podziat rol

i odpowiedzialnosci. (Gemini w Gmail) M

Edytujesz e-mail i wysytasz go do swoich kolegow i kolezanek z pracy. Teraz chcesz stworzyc¢ arkusz kalkulacyjny,
ktory pomoze Ci sledzi¢ postepy w tej inicjatywie obejmujgcej rozne dziaty firmy. Otwierasz Arkusze Google
i wpisujesz zapytanie w panelu bocznym Gemini. Wpisujesz:

Stworz tabele do sledzenia postepu projektu i wptywu, jaki majg rozne dziatania na poprawe
doswiadczenia klientow, uzywajgc odpowiednich metryk, w tym wolumenu zgtoszen wsparcia
i poziomu priorytetu (wysoki, sredni, niski). (Gemini w Arkuszach) E

Specijalista ds. Wsparcia Klienta
Zastosowanie: Analiza opinii klientow

Masz arkusz kalkulacyjny, ktory sledzi opinie klientow. Chcesz go przeanalizowac i zastanowic sie nad potencjalnymi
przyczynami zauwazalnych trendow. Rozmawiasz z Gemini Advanced. Przesytasz plik i wpisujesz:

Jestem specjalista ds. obstugi klienta. Korzystajgc z dotgczonego arkusza kalkulacyjnego, zidentyfikuj

trendy i wzorce w naszych [opiniach klientow] wedtug [kategorii] w ciggu [okres]. Wskaz obszary, w ktorych
[kontakt z klientem] znacznie wzrdst i zbadaj potencjalne przyczyny. (Gemini Advanced) 4
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Zastosowanie: Umozliwienie klientom samodzielnego
rozwigzywania problemow

Opinie klientow jednoznacznie wskazuja, ze zasady dotyczgce polityki zwrotow w Twojej firmie sa niejasne.
Otwierasz dokument, ktory zawiera zasady zwrotow towarow, pieniedzy i przyznawania voucherow.
Wybierasz opcje Poméz mi napisaé¢ w Gemini w Dokumentach i wpisujesz:

Podsumuj te tresc, aby stworzyc jasng i zwieztg polityke zwrotow produktow oraz okresl pie¢ krokow,
ktore klienci powinni podja¢ w odpowiedniej kolejnosci. (Gemini Dokumentach) a

Podoba Ci sie, jak proste sg zaproponowane przez Gemini kroki. Powtarzasz ten proces dla swojej polityki zwrotow
pieniedzy i polityki przyznawania voucherow. Teraz chcesz stworzyc post na bloga dla klientow. Korzystasz
z dokumentu Google z nowo napisang instrukcja. Wpisujesz:

Przeksztatc te tresc w zwiezty i angazujgcy post na bloga o tytule ,Rozwigz swoj problem bez pomocy
agenta”. Zrob osobne sekcje dla naszych zasad zwrotow towarow, zasad zwrotu pieniedzy oraz zasad
przyznawania voucherow. (Gemini w Dokumentach) a

Teraz chcesz stworzy¢ szablon wiadomosci e-mail, ktory zespot moze wykorzystac, gdy otrzyma pytania
od klientow dotyczgce tych trzech obszaréw. Otwierasz nowy dokument i prosisz Gemini w Dokumentach,
uzywajac opcji Poméz mi napisaé. Wpisujesz:

Sporzadz szablon wiadomosci e-mail do klienta, w ktorym wskazujesz dostepne zasoby samodzielnego
rozwigzywania problemow, odwotujac sie do [linku do bloga] w odniesieniu do [problemdw z obstuga].
Podziekuj klientowi za wspotprace i zapewnij 0 naszym zaangazowaniu w zaspokajanie jego potrzeb.
(Gemini w Dokumentach) a

Zastosowanie: Przeprowadzenie badania nastrojow konsumenckich

Chcesz wystac e-mail do niezadowolonego klienta, aby sprobowac naprawic¢ sytuacje. Otwierasz wiadomos¢
e-mail, ktora zawiera skarge klienta. Wybierasz opcje Pomoéz mi napisa¢ w Gemini w Gmail i wpisujesz:

Umow rozmowe wyjasniajgca z klientem, ktory przekazat negatywna opinie, na [data] o [godzina], aby lepiej
zrozumiec jego obawy i zaproponowac¢ mozliwe rozwigzania. Dotgcz przyktadowe propozycje rozwigzan.
(Gemini w Gmail) M

Sporzadzona odpowiedz to dobry poczatek, ale chcesz dopracowac jezyk. Uzywasz opcji Doprecyzuj i rozwin
w Gemini w Gmail, aby udoskonali¢ odpowiedz. Nastepnie chcesz stworzyc¢ krotkg ankiete, ktorg mozesz
wysytac po kazdej rozmowie telefonicznej z klientem. Otwierasz nowy dokument Google i wpisujesz w Gemini
w Dokumentach:

Stworz piec roznych pytan do klientow, ktorzy wtasnie rozmawiali z agentem przez telefon. Pytania
powinny oceniac, jak skuteczna byta rozmowa i czy problem klienta zostat rozwigzany oraz czy poleciliby

nasza firme innym. (Gemini w Dokumentach) a
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Menedzerowie
wWyzszego szczebla

Bedac menedzeren, kazda Twoja decyzja ksztattuje
innowacje i kierunek rozwoju firmy, dlatego
efektywne wykorzystanie czasu jest kluczowe.
Zrozumienie rynku, podejmowanie swiadomych
decyzji strategicznych oraz sprawne zarzadzanie
pilnymi zadaniami, szczegolnie w trakcie podrozy
stuzbowych, to fundament Twojej pracy.

W tej sekcji znajdziesz proste i praktyczne
sposoby na wykorzystanie promptow, ktore moga
wspierac Cie w codziennych obowigzkach.

Pierwsze kroki

Najpierw zapoznaj sie z ogoinymi wskazéwkami dotyczgcymi pisania promptow na stronie 2 oraz sekcja ,,Pisanie
skutecznych promptow” na poczatku tego przewodnika.

Kazdy z ponizszych promptow jest przedstawiony z odpowiednim scenariuszem, ktory ma stuzyc jako inspiracja
do wspotpracy z Gemini w Google Workspace. Przyktad iteracji promptow pokazuje, jak mozesz pisac zapytania
uzupetniajgce, aby rozbudowac poczatkowg odpowiedz.

Przyktad iteracji promptu:
Zastosowanie: Komunikacja w podrézy

Jestes menedzerem, ktory zaraz rozpocznie dtugg podroz samolotem, i wtasnie przyszto do Ciebie zaproszenie
na nastepne spotkanie zarzadu wraz z agenda. Masz kilka uwag i chcesz zaproponowac dodanie kilku punktow
do agendy. Otwierasz Gmaila i korzystasz z Gemini w Gmail. Wpisujesz:

Napisz e-mail, w ktorym potwierdzisz mojg obecnos¢ na spotkaniu zarzadu. Zapytaj, czy mozemy
dostosowac e-mail, aby przeznaczy¢ 15 minut na [pilne tematy]. (Geminiin Gmail) My

- Persona - Zadanie » Kontekst « Format

Gemini w Gmail: [Szkicuje e-mail]
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M Gemini w Gmail

¥ Draft an email confirming that | will be at the board meeting. Ask ... x

Hi there,
I'm writing to confirm that | will be attending the board meeting.

| was wondering if we could adjust the agenda to give 15 minutes to discuss
some I.IlgEl'It lOpiCS.

Draft an email confirming that | will be at the board Thanks,
meeting. Ask if we can adjust the agenda to give 15 [Your name]
¥ minutes to [urgent topics]. Cancel
4 gent 1op | Rate thissuggestion: oy G0 [0

This is a creative writing aid, and is not intended to be factual. Learn more

C Recreate = Refine ~ @

E-mail wyglada dobrze, ale chcesz upewnic sie, ze ton wiadomosci jest tak formalny, jak to tylko mozliwe.

Wybierasz opcje Udoskonal i sformalizu;.

Gemini w Gmail: [Formalizuje ton]

M Gemini w Gmail

¥ Draft an email confirming that | will be at the board meeting. Ask i... X

Hello,

| am writing to confirm my attendance at the upcoming board meeting.

37 Formakze | would like to request a minor adjustment to the agenda. | would appreciate it if
3 Elaborate we could allocate 15 minutes to discuss a few urgent matters.
% Shorten
Thank you for your consideration.
C Recreate = Refine =

Best regards,
[Your name]

Rate this suggestion: [ﬁ q] m

This is a creative writing aid, and is not intended to be factual. Learn more

Czytasz e-mail i wybierasz opcje Wstaw. Przed wystaniem wprowadzasz lekkg edycje, dziekujgc zespotowi za

pomoc z projektami w czasie Twojej podrozy.
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Przyktady uzycia

Dyrektor Generalny (CEO)
Zastosowanie: Zwiekszenie produktywnosci i zarzgdzania czasem

W Twojej skrzynce odbiorczej sg watki e-mailowe, ktdre maja liczne odpowiedzi. Musisz szybko nadrobi¢
zalegtosci. Otwierasz wiadomosc w Gmail i czytasz automatycznie wygenerowane podsumowanie

z Gemini w panelu bocznym Gmaila. Aby odpowiedzie¢, korzystasz z Gemini w panelu bocznym Gmaila
i oznaczasz odpowiednie pliki, wpisujgc @nazwa pliku. Wpisujesz:

Wygeneruj odpowiedz do [osoba] na temat [temat]. Uwzglednij szczegoty dotyczace [dostarczonego
materiatu] i [terminu] uzywajgc @ [Raport Statusu Projektu A). (Gemini w Gmail) M

Zastosowanie: Tworzenie zarysu prezentacji w kilka sekund

Twoj zespot przygotowuje dla Ciebie prezentacje, a Ty chcesz im pomoc i dostarczyc¢ jej wstepny plan.
Chcesz wygenerowac plan prezentacji za pomocg Gemini Advanced. Wybierasz ikone mikrofonu i uzywasz
swojego gtosu, aby wprowadzi¢ polecenie. Mowisz:

Jestem CEO i wygtaszam prezentacije dla [odbiorcy] na [wydarzeniu] i chce stworzy¢ szczegdtowy

plan dla mojego zespotu, aby mogt rozpoczgc prace. Chce uwzglednic kilka waznych tematow, w tym
[obszary zainteresowania] oraz sposéb, w jaki nasza firma wprowadza innowacje w ramach [inicjatyw firmy].
Przewiduje czas na pytania i odpowiedzi od klientow na zakonczenie prezentaciji. Prosze, zaproponu;j
pytania, ktdre moglibysmy zadac klientowi z branzy [branza], dotyczacych tego, jak wykorzystujg nasz
[produkt] do osiggania [wynikow biznesowych]. (Gemini Advanced) 4

Dyrektor Operacyjny (COO)
Zastosowanie: Przygotowywanie trudnych komunikatow do pracownikow

Organizujesz kwartalne spotkanie z catg firma. Chcesz napisa¢ podnoszace na duchu stowa na rozpoczecie
spotkania. Otwierasz nowy dokument i korzystasz z Gemini w panelu bocznym Dokumentow. Wpisujesz:

Napisz dwa podnoszace na duchu paragrafy dla pracownikow, ktorzy wtasnie zakonczyli trudny kwartat.
Rozpoznaj [trudnosci] i wyrdznij [pozytywne aspekty] nadchodzgcego kwartatu. Uzyj motywujacego

i optymistycznego tonu, ktory podkresla poczucie przynaleznosci do zespotu oraz znaczenie wspotpracy.
(Gemini w Dokumentach) a
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Chcesz przecwiczyc¢ i przemyslec, jak empatycznie odpowiesz na potencjalnie trudne pytania.
Przechodzisz do Gemini Advanced i wpisujesz:

Jestem COO sredniej wielkosci firmy. Organizuje kwartalne spotkanie z catg firma i chce przemysle¢

swojg empatyczng odpowiedz na potencjalnie trudne pytania. Pomoz mi stworzyc¢ trudne pytania,

ktdre pracownicy moga mi zadac¢ podczas nadchodzacego spotkania na temat [URL ogtoszenia firmy].
Wygeneruj potencjalne odpowiedzi na kazde pytanie, ktore beda uzywac pewnego, ale stanowczego

tonu. Odpowiedzi powinny rozpoznawac obawy i informowac pracownikow, ze staramy sie zrobic¢ wszystko,
co w naszej mocy, dla dobra catej firmy. (Gemini Advanced) 4

Zastosowanie: Usprawnienie udzielania odpowiedzi na biezgco

Twoje plany ulegty zmianie i nie mozesz uczestniczy¢ w spotkaniu. Musisz przekazac zespotowi odpowiedzi
na kilka kluczowych kwestii. Otwierasz Gmaila i uzywasz polecenia gtosowego, aby wywotac Gemini w Gmail.
Mowisz:

Zaproponu;j tres¢ wiadomosci e-mail do [lidera projektu], informujac go, ze nie bedzie mnie na spotkaniu
z powodu pilnej sprawy. Popros o sporzadzenie szczegotowych notatek i zapewnij, ze zespot podejmie
decyzje na temat [kluczowy temat], a takze przypisat odpowiedzialnos¢ za raport pokonferencyjny

do [imie kolegi z zespotu]. (Gemini w Gmail) M

Dyrektor ds. Marketingu (CMO)

Zastosowanie: Przeprowadzanie badan rynkowych
i planowanie kampanii

Rozpoczynasz planowanie roczne. Chcesz przeprowadzi¢ badania na temat swojej grupy docelowe;.
Rozmawiasz z Gemini Advanced. Wpisujesz:

Jako lider marketingu przeprowadzam analize w celu przygotowania sie do [wydarzenia]

w przysztym roku. Zdefiniuj mojg grupe docelowa [odbiorcy] dla mojej nowej linii [produkt].
Uwzglednij ich zainteresowania, odpowiednie kanaty marketingowe oraz gtdwne trendy,
ktore wptywajg na ich decyzje i zachowania zakupowe. (Gemini Advanced) 4

Nastepnie eksportujesz swoje wyniki do dokumentu, wybierajgc opcje Udostepnij i eksportuj oraz Eksportuj
do Dokumentoéw. Teraz chcesz dodac¢ odpowiednie dane z wtasnych plikow, wpisujac @nazwa pliku. Wpisujesz
polecenie dla Gemini w panelu bocznym Dokumentow:

Wymys| propozycje korzysci dla moich [grup docelowych] na podstawie cech z @[Dokumentu

Wymagan Produktu]. Uwzglednij sekcje dotyczacag wnioskéw z kampanii z @[ Wyniki Kampanii].
(Gemini w Dokumentach) E
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Zastosowanie: Tworzenie pomystow na tresci jako lider opinii

Spotkanie z liderami zespotoéw mediow spotecznosciowych zostato zakorczone. Masz notatki w dokumencie
na temat tego, co trafia do Twoich odbiorcow, popularnych tematéw, danych o grupie docelowej oraz stow
kluczowych, ktore skutecznie angazujg odbiorcow w interakcje z Twojg marka. Bazujgc na tych spostrzezeniach,
chcesz stworzy¢ pomysty na artykuty o byciu liderem opinii. Wpisujesz polecenie dla Gemini w panelu bocznym
Dokumentow:

Wygeneruj liste czterech istotnych i angazujgcych pomystéw na wpisy na bloga na temat bycia liderem
opinii dla [firma], bazujac na popularnych tematach, analizie grupy docelowej i stowach kluczowych
zwigzanych z marka. (Gemini w Dokumentach)a

Podczas tej samej rozmowy zespot omawiat start nowej kampanii brandingowej. Wiesz, ze Twoi klienci cenig
sobie niezawodne i unikalne ustugi, a Twoja firma ma dtuga historie spetniania potrzeb swoich klientow.
Potrzebujesz pomocy w rozpoczeciu pracy nad pomystami na nowe hasto kampanii. Otwierasz nowy dokument
Google i wybierasz Pomoz mi napisac. Wpisujesz:

Wygeneruj trzy opcje nowego hasta, podkreslajgcego niezawodnosé, innowacyjnosc oraz dtugg historie
popularnosci dla [firma). (Gemini w Dokumentach)

Hasta pomagajg Ci rozpoczac proces tworczy. Wiesz o nadchodzgcych wydarzeniach, ktére moga byc¢ idealnym
miejscem do przetestowania elementow nowej kampanii. Chcesz przygotowac propozycje grafik na stoisko dla
swojego zespotu eventowego. Otwierasz nowa prezentacje w Prezentacjach Google i wybierasz Utwoérz obraz
za pomocg Gemini. Wpisujesz:

Utworz obraz stoiska wystawowego uzywajgc koloru pomaranczowego i niebieskiego. Stoisko powinno
by¢ nowoczesne z interaktywnymi stanowiskami komputerowymi. (Gemini w Prezentacjach)

Zastosowanie: Przeprowadzanie analizy konkurenciji

Twoj zespot rozwaza rozszerzenie dziatalnosci o nowa linie biznesowa. Aby przeprowadzic¢ badania,
przechodzisz do Gemini Advanced i wpisujesz:

Jestem CMO i prowadze analize konkurencji. Moja firma rozwaza rozszerzenie dziatalnosci o [nowg linie
biznesowa]. Wygeneruj liste pieciu gtownych konkurentdw w branzy [branza] i uwzglednij ich ceny,
mocne strony, stabosci oraz grupy docelowe. (Gemini Advanced) 4

Po gtebszym zbadaniu tematu, decydujesz sie stworzyc¢ piecioletnia strategie, aby zobaczyc, jak rozszerzenie
dziatalnosci mogtoby wygladac dla firmy. Wpisujesz:

Dobrze, zamierzam sprébowac przekonac¢ mojego CEO, ze powinnismy rozszerzy¢ dziatalnosc o [linie
biznesowa]. Przygotuj zwiezty zarys strategii konkurencyjnej na nastepne piec lat dla branzy [branza]

na rynkach Ameryki Pétnocnej, zawierajgcy potencjalne cele, strategie i taktyki. (Gemini Advanced) 4
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Po iteracji w celu wygenerowania odpowiedniego zarysu, dodajesz kolejne szczegoty i uwagi, aby dostosowac
dokument do wtasnych potrzeb.

Dyrektor Techniczny (CTO)
Zastosowanie: Podsumowywanie trendow w nowych technologiach

Musisz nadrobic zalegtosci w trendach i w nowinkach technologicznych, poniewaz sytuacja w branzy zmienia sie
naprawde szybko. Otwierasz Gemini Advanced i wpisujesz:

Jestem CTO w firmie [nazwa firmy] w branzy [nazwa branzy]. Chce zrozumie¢ nadchodzace trendy
technologiczne. Podsumuj pie¢ najwazniejszych nowych technologii, ktore mogg miec najwiekszy wptyw

na branze [nazwa branzy]. Dla kazdej z nich wymien potencjalne korzysci i wyzwania oraz zasugeruj, jak moze
to wptynac na firme [nazwa firmy] w ciggu najblizszych dwoch do trzech lat. (Gemini Advanced) 4

Chcesz zgtebic konkretne tematy, wiec kontynuujesz rozmowe, wpisujac:

Zaproponuj trzy obszary, w ktérych [moja firma] moze podjac proaktywne kroki, aby wyprzedzic¢
konkurencje w zakresie [specyficzne obszary]. (Gemini Advanced) 4

Dyrektor ds. Informacji (CIO)
Zastosowanie: Przekazywanie zagadnien technicznych
osobom nietechnicznym

Przedstawiasz argumenty na rzecz cyfrowej transformacji swojej firmy poprzez wdrozenie rozwigzan z zakresu
generatywnej Al. Musisz zaprezentowac te argumenty przed CEO i resztg kadry zarzadzajgcej. Potrzebujesz
pomocy w przekazywaniu tematéw technicznych odbiorcom nietechnicznym. Rozmawiasz z Gemini Advanced.
Whpisujesz:

Jestem CIO w [firma] i staram sie przekonac¢ wspotpracownikéw do wdrozenia rozwigzan generatywnej Al.
Musze wyjasni¢ techniczne zagadnienie generatywnej sztucznej inteligencji odbiorcom nietechnicznym (CEO

i zarzgdowi). Pomoéz mi przygotowac punkty do wystgpienia, ktdre pomoga mi przedstawi¢, czym jest
generatywna Al, w jaki sposdb moze pomoc w cyfrowej transformacii oraz dlaczego jest istotna dla rozwoju
naszej firmy. Uwzglednij informacje o tym, jak Al moze potencjalnie pomoc naszym pracownikom skoncentrowac sie
na bardziej strategicznych zadaniach, zwiekszy¢ produktywnos¢ zespotow oraz umozliwi¢ lepsze wsparcie
wszystkich dziatow i klientow. (Gemini Advanced) 4

Gemini sugeruje sposob, w jaki mozesz zaprezentowac ten temat. Kontynuujesz burze mozgow, a nastepnie
eksportujesz swojg rozmowe, klikajgc Udostepnij i eksportuj i Eksportuj do Dokumentow. Kolejno, aby stworzyc¢
pokaz slajdow, otwierasz nowa prezentacje w Prezentacjach Google i korzystasz z Gemini w panelu bocznym
Prezentacji, tagujac odpowiednie pliki, wpisujac @nazwa pliku. Wpisujesz:

Musze stworzy¢ prezentacje, aby wyjasni¢ techniczny temat osobom nietechnicznym. Wygeneruj [slajd wstepny],
ktory [opisuje, czym jest generatywna Al] uzywajgc @[Notatki wyjasniajgce Gen All. (Gemini w Prezentacjach)
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Kontynuujesz uzywanie tego samego promptu, dostosowujgc temat, aby wygenerowac wiecej slajdow do
prezentacji na podstawie swoich notatek.

Zastosowanie: Przeglad dostawcow produktéw i ustug
Pracujesz nad raportem, w ktorym masz zarekomendowac dostawce. Otwierasz Gemini Advanced i wpisujesz:

Jestem CIO w [firmie]. Obecnie oceniamy opcje dostawcow w celu [przeprojektowania naszej
intranetowej platformy]. Obecnie korzystamy z [dostawcy], ale rozwazamy zmiane, poniewaz [jestesmy
niezadowoleni z ograniczonej funkcjonalnosci i wsparcia dla konta]. Zaproponuj dodatkowych dostawcow,
ktorych warto rozwazyc, i dotagcz opisy ich produktéw i ustug oraz kluczowe funkcje przez nich oferowane.
(Gemini Advanced) 4

Zastosowanie: Opracowywanie streszczen technicznych

Twoj zespot wiasnie dostarczyt Ci obszerne sprawozdanie techniczne. Musisz je podsumowac dla CEO.
Otwierasz dokument Google z petnym raportem i wprowadzasz polecenie w panelu bocznym Gemini. Wpisujesz:

Podsumuj kluczowe wnioski i implikacje tego raportu dla [odbiorcy]. Skup sie na gtéwnych [ryzykach]
zidentyfikowanych w raporcie oraz zalecanych dziataniach w celu ich rozwigzania. Uzyj formalnego tonu.

(Geminiw Dokumentach)a

Wprowadzasz drobne poprawki do podsumowania i dodajesz je jako streszczenie dla zarzadu.

Zastosowanie: Sledzenie zasobow IT

W Twojej firmie potrzebne jest sledzenie dostepu do oprogramowania dla nowych pracownikow. Otwierasz nowy
arkusz Google i uzywasz panelu bocznego Gemini w Arkuszach Google. Wpisujesz:

Stworz tracker licencji oprogramowania dla pracownikow i dodaj kolumny dla typow licenciji, praw do
uzytkowania oraz dat odnowienia licenciji. (Gemini w Arkuszach) E

Dyrektor ds. Zasobow Ludzkich
Zastosowanie: Wyrazanie uznania dla pracownikow

Chcesz stworzyc nowy program, ktory pomoze kazdemu pracownikowi poczuc sie docenionym i zauwazonym,
a takze czescig organizacji. Aby zaczac, otwierasz nowy dokument Google i w panelu bocznym Dokumentow

wpisujesz:

Wymysl dziesie¢ pomystow na docenienie pracownikéw, uwzgledniajgc ich réznorodne zainteresowania,
takie jak gotowanie, ogrodnictwo, sport, czytanie i podroze. (Gemini w Dokumentach) E
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Gemini w Dokumentach pobudza Twojg kreatywnosc, dzieki czemu masz juz pomysty na kluby zainteresowan
i wydarzenia dla pracownikéw. Chcesz réwniez upewnic sie, ze zespot zarzgdzajgcy regularnie zacheca
menedzerow do doceniania talentow w swoich zespotach, dlatego tworzysz szablony e-maili, ktore moga
stanowic¢ dla nich inspiracje. Wybierasz opcje Pomoéz mi napisa¢ w Dokumentach i wpisujesz:

Napisz szablon e-mail, ktéry dziekuje [pracownikowi] za jego ciezkg prace i [niedawne osiggniecia].

Zaproponuj mu dodatkowy bonus za zaangazowanie, na przyktad [karte podarunkowa na kawel].
Uzyj pozytywnego i profesjonalnego tonu. (Gemini w Dokumentach) a

Zastosowanie: Ocena satysfakcji pracownikow

Chcesz stworzy¢ anonimowg ankiete, ktora pozwoli pracownikom otwarcie i szczerze ocenic¢ ich samopoczucie.

Aby opracowac pytania, otwierasz nowy dokument Google i w panelu bocznym Dokumentow prosisz o pomoc

Gemini. Piszesz:

Sporzadz anonimowg ankiete oceny satysfakcji pracownikow, zawierajgca pytania i opcje odpowiedzi

dotyczace kluczowych obszardw, takich jak obcigzenie praca, rownowaga miedzy pracg a zyciem prywatnym,

wynagrodzenie oraz mozliwosci rozwoju kariery. Upewnij sie, ze pytania sg jasne, zwiezte i nie sugeruja

odpowiedzi. (Gemini w Dokumentach)a

Masz feedback od 15 liderow wyzszego szczebla i udato Ci sie zebra¢ wszystkie anonimowe wyniki w dokumencie.

Chcesz stworzy¢ podsumowanie, ktore wykorzystasz podczas nastepnej rozmowy. Otwierasz panel Gemini
w Dokumentach i wpisujesz:

Podsumuj wyniki feedbacku pracownikow, aby zidentyfikowac kluczowe tematy.
(Gemini w Dokumentach) a
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Menedzerowie

[ ] [ J (] (X ]
pierwszej linii
Jako menedzer pierwszej linii, Twoja praca oraz
praca Twojego zespotu majg kluczowe znaczenie
dla sukcesu organizacji. Choc nie spedzacie catego
dnia przed komputerem, skuteczna komunikacja

i kooperacja pozostajg niezbedne w Waszym
codziennym dziataniu.

Ta sekcja pokazuje proste sposoby na wykorzystanie
promptow w codziennych zadaniach.

Pierwsze kroki

Najpierw zapoznaj sie z ogoinymi wskazéwkami dotyczgcymi pisania promptow na stronie 2 oraz sekcjg
~Pisanie skutecznych promptow” na poczatku tego przewodnika.

Kazdy z ponizszych promptow jest przedstawiony z odpowiednim scenariuszem, ktory ma stuzyc¢ jako
inspiracja do wspotpracy z Gemini w Google Workspace. Przyktad iteracji promptow pokazuje, jak mozesz
pisac zapytania uzupetniajgce, aby rozbudowac poczgtkowg odpowiedz.

Przyktad iteracji promptu

Zastosowanie: Szybkie znajdowanie doktadnych informacji

Klient wtasnie zwrdcit sie do Ciebie z pytaniem o trwajgcg promocje. Przydataby Ci sie pomoc w przeszukiwaniu

licznych plikdw, do ktorych masz dostep, aby szybko znalez¢ wtasciwe informacje. Wpisujesz polecenie do

Gemini w panelu bocznym Dysku:

Znajdz dokument zawierajgcy szczegoty dotyczace [nazwa firmy] [promocii $wigtecznej]. (Gemini na Dysku) &

- Persona « Zadanie - Kontekst » Format
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L Gemini na Dysku

Gemini w Drive sugeruje odpowiednie pliki. Z poziomu panelu bocznego mozesz bezposrednio podsumowac pliki

lub otworzyc¢ konkretny dokument. Otwierasz zasugerowany dokument, aby pomoc odpowiedziec na pytanie.

W panelu bocznym Dokumentow uzywasz Gemini i wpisujesz:

lle moga zaoszczedzi¢ klienci na [rodzaj produktu] podczas tej wyprzedazy? (Gemini w Dokumentach) a

r
4
X

a Gemini w Dokumentach 4+ Gemini
[

-
How much can customers save on [product type] during this sale?

+
Here's a breakdown of how much customers can save on each product type
during the Holiday Savings Event:

» Clothing, Shoes, & Accessories: Up to 50% off

+ Home Goods & Decor: Up to 40% off

+ Electronics: Up to 30% off

* Toys: Up to 25% off

» Food & Beverage: Up to 15% off

+ Health & Beauty: Up to 20% off

~ Sources (1)

KR 0 ¢ @ « oy G

4+ What are the dates of the Holiday Savings Event?

Show more suggestions

Enter a prompt here

Gemini far Workspace can make mistakes, inchuding about o doubde-check it. Learn mare

Gemini wraca z informacjami, co pomaga Ci szybko udzieli¢ odpowiedzi na pytanie klienta.
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Przyktady uzycia

Sprzedawca
Zastosowanie: Wspieraj swoj zespot w lepszej wspotpracy
i usprawnij wymiane¢ informacji

Twoja sklep niedawno zaktualizowat zasady zwrotow i wymiany produktow. Aby znalez¢ informacje,

wpisujesz polecenie do panelu Gemini na Dysku.

Znajdz dokument, ktory omawia nasze nowe zasady zwrotdw i wymiany produktéw. (Gemini na Dysku) &

Gemini zwraca sugerowane pliki zwigzane z nowymi zasadami. Klikasz bezposrednio w odpowiedni plik.
Teraz chcesz wystac e-mail, podsumowujgc dokument, aby koledzy mogli sie do niego odwotac w przysztosci.
Otwierasz swoja skrzynke odbiorcza i w panelu bocznym Gmaila wpisujesz:

Napisz e-mail do moich nowych kolegdw, podsumowujac @[Zaktualizowana Polityka Zwrotow
i Wymiany H2 2024]. (Gemini w Gmail) M4

Wybierasz opcje Wstaw, a nastepnie dodatkowo personalizujesz wiadomosc przed jej wystaniem.

Zastosowanie: Usprawnienie zarzgdzania zadaniami

Masz liste obowigzkéw zwigzanych z otwieraniem i zamykaniem sklepu, ktore musisz wykonac w zaleznosci
od tego, na jakiej zmianie pracujesz. Chcesz utrzymac porzadek, wiec tworzysz tracker, wykorzystujac
obowigzki wymienione w dokumencie wprowadzajgcym. Otwierasz nowy arkusz Google i w panelu bocznym
Arkuszy prosisz Gemini o pomoc, oznaczajgc odpowiednie pliki, wpisujgc @nazwa pliku. Wpisujesz:

Jestem menedzerem sklepu i musze stworzyc¢ liste kontrolng dla swoich obowigzkdw zwigzanych
z otwieraniem i zamykaniem sklepu.. Stworz szablon z kolumnami dla [obowigzkdw otwierania i zamykania]
z @[Informacje o nowym pracowniku z procesu wprowadzajgcego]. (Gemini w Arkuszach) E

Gemini tworzy arkusz kalkulacyjny. W trakcie dnia zaznaczasz wykonane zadania. Musisz wczesniej zakonczyc¢
swojg zmiane, ale najpierw musisz poinformowac reszte zespotu, co jeszcze trzeba zrobic. Otwierasz Gmaila,
a nastepnie w panelu bocznym Gmaila wywotujesz Gemini i tagujesz nowo utworzony arkusz.

Wopisujesz:

Napisz e-mail do zespotu, informujac ich, co jeszcze trzeba zrobic¢ na porannej zmianie, na podstawie
@[Tracker Zadan Otwarcia i Zamkniecia]. (Gemini w Gmail) IM§
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Pracownik magazynu
Zastosowanie: Zarzadzanie stanem magazynowym

Klient chce ztozy¢ hurtowe zamowienie. Musisz sprawdzi¢ stan magazynowy sklepu, aby zobaczy¢, czy masz
wystarczajgca ilosc, aby zrealizowac¢ zamowienie. Otwierasz arkusz kalkulacyjny, ktory sledzi te informacije,
i wpisujesz zapytanie do Gemini w panelu bocznym Arkuszy. Wpisujesz:

lle [jednostek] [produktu] pozostato w naszym magazynie? (Gemini w Arkuszach) E

Zastosowanie: Zarzgdzanie audytami

Magazyn przechodzi audyt zapasow, a Ty odpowiadasz za weryfikacje wszelkich rozbieznosci miedzy liczbg
produktow w systemie a wynikami audytu. Wpisujesz w panelu bocznym Gemini:

Stworz formute, ktora pomoze mi obliczy¢ roznice miedzy dwiema kolumnami. Ktore pozycje majg
rozbieznosci w [tagcznej liczbie policzonej] w poréwnaniu do [ilosci posiadaneij]? (Gemini w Arkuaszach) E

Weryfikujesz odpowiedz Gemini, zgodnie z ktorg tylko kilka pozycji nie zgadza sie w porownaniu do sumy
w Twoim trackerze zapasow. Musisz napisa¢ wiadomosc¢ do swojego przetozonego, informujac go, ze zajmujesz
sie tym problemem. Otwierasz Gmaila i w panelu bocznym wywotujesz Gemini. Piszesz:

Jestem pracownikiem magazynu zarzadzajgcym audytem. Napisz wiadomosc do mojego przetozonego,
aby poinformowac go, ze zajmuije sie produktami, ktorych liczba jest niepoprawna. (Gemini w Gmail) M4

Naszkicowana wiadomos¢ wyglada dobrze, wiec wysytasz jg po weryfikacji.
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Zasoby ludzkie (HR)

Jako profesjonalista w dziale HR, petnisz

kluczowa role w organizaciji, zarzgdzajgc poufnymi
i wrazliwymi informacjami. Ksztattujesz kulture
firmy, poszukujesz i rozwijasz talenty, a takze dbasz
0 pozytywne doswiadczenia pracownikow — to
nietatwe wyzwania.

Ta sekcja przedstawia proste sposoby, w jakie

mozesz wykorzystac¢ prompty w codziennych
zadaniach.

Pierwsze kroki

Najpierw zapoznaj sie z ogolnymi wskazowkami dotyczgcymi pisania promptow na stronie 2 oraz sekcja
~Pisanie skutecznych promptow” na poczatku tego przewodnika.

Kazdy z ponizszych promptow jest przedstawiony z odpowiednim scenariuszem, ktory ma stuzyc¢ jako
inspiracja do wspotpracy z Gemini w Google Workspace. Przyktad iteracji promptow pokazuje, jak mozesz
pisac zapytania uzupetniajgce, aby rozbudowac poczgtkowa odpowiedz.

Przyktad iteracji promptéw

Zastosowanie: Powitanie nowych pracownikow

Jestes menedzerem HR, ktory pracuje nad skryptem prezentacji. Masz dokument Google peten notatek,

punktow i tematow, ktore chcesz omowic. Zaczynasz od otwarcia dokumentu Google z notatkami i wywotujesz

Gemini w Dokumentach.

Jestem menedzerem HR i opracowuije skrypt prezentacji dla nowych pracownikow. Musze stworzyc
skrypt do prezentacji wprowadzajgcej na temat zaangazowania naszej firmy w rozwaj i dobrostan
pracownikow. Pomoéz mi opracowac punkty do omoéwienia, ktore pokazg, dlaczego mentoring i rozwoj
pracownikow sg kluczowymi wartosciami w naszej firmie, korzystajgc z @[Mission Statement and

Core Values). (Geminiin Docs) E

» Persona - Zadanie - Kontekst » Format

Gemini w Dokumentach: [Szkicuje punkty do omowienia]

32



E Gemini w Dokumentach

+ Gemini P X

+
Hello, Manuel Absolutely! Here's a script focused on employee development and well-being, drawing from
How can | help you today? the company's core values:Welcome and Introduction

+ Welcome new hires and express excitement about their journey with the company.

+ Briefly introduce the company's mission: To deliver exceptional customer experiences,
o ?L::mlfw offering curated products that enhance everyday life and inspire joy.

Core Value: Employee Empowerment

+ Our Belief: We believe that our employees are the heart of our company. Your growth and
4 [CaneEtonine well-being directly impact our ability to deliver exceptional customer experiences.

fue s pach + Mentorship Programs: Highlight any formal mentorship programs, emphasizing how they
connect employees with experienced colleagues for guidance and support.
4y Wite ablog post « Development Opportunities: Discuss workshops, training sessions, and resources
e e available for skill development. Mention any tuition reimbursement or certification
support programs.

Mare suggestions 3 « Open Door Policy: Assure new hires that managers and leaders are approachable for

career conversations and development planning.

N . . -
| am an HR manager, and | am developing a script for my + Can you provide an example of an effective mentorship program at our company?

presentation for new hires. | need to create the script for an

onboarding presentation about our company’s commitment Show more suggestions

to employee development and well-being. Help me draft

talking points that showcase why employee mentorship and

development are core values for our company using Enter a prompt here
B Company Mission Statement and Core Values

Gemini for Workspace can make mistakes, including about paople, 5o double-check it, Learn mare

Wybierasz opcje Wstaw. Teraz chcesz dodac bardziej szczegotowe punkty do omowienia. Wpisujesz:

Dodaj cztery punkty do nowej sekcji skryptu prezentaciji, ktora wyjasnia, jak wspieramy rozwoj
naszych pracownikow. Wspomnij o naszych programach szkoleniowych i certyfikacyjnych oraz
mozliwosciach mentorskich, uzywajac @[Sciezki Szkoleniowe i Rozwoju], a takze napisz mocne
zdanie koncowe dotyczace naszego oczekiwania, ze kazdy z nas bedzie przyczyniat sie do tworzenia
powazanego i przyjaznego miejsca pracy. Uzyj profesjonalnego tonu. (Gemini in Docs) a

Gemini w Dokumentach: [Dodaje punkty do prezentac;ji]

Dodajesz wiecej szczegotow, a nastepnie mozesz stworzyc szkic prezentacji w Prezentacjach Google,
ktory bedzie towarzyszyt Twojej wypowiedzi.

Przyktady zastosowan

Rekruter
Zastosowanie: Raportowanie wskaznikow rekrutaciji

Firma sie rozwija, a Ty masz duzg rekrutacje w toku. Chcesz zobaczyc¢ catosciowy obraz postepow w rekrutacii.
Otwierasz swojg tabele Google i korzystasz z Gemini w panelu bocznym Arkuszy. Piszesz:

Pomdz mi stworzy¢ formute do obliczenia tacznej liczby [zatrudnionych] wedtug [dziatu].
(Gemini w Arkuszach) [B)
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Kontynuujesz rozmowe, zadajac kolejne pytania. Piszesz:
W ktérym miesigcu zatrudnilismy najwiecej osob? (Gemini w Arkuszach) E

Kontynuujesz zadawanie pytan, az poczujesz sig, ze masz juz wszystkie niezbedne informacje, aby napisac raport.

Zastosowanie: Zarzgdzanie procesem rekrutaciji

Chcesz opracowac pomysty na to, jak firma moze lepiej zarzgdzac procesem rekrutacji. Otwierasz dokument
dzielony z catym zespotem w Dokumentach Google dotyczacy strategii rekrutacyjnych. Wpisujesz do panelu
bocznego Gemini:

Stworz liste strategii, ktore nasi specjalisci ds. rekrutacji moga zastosowac, aby poprawic nasz obecny
proces rekrutacyjny i zidentyfikowac potencjalnych kandydatow na stanowiska. (Gemini w Dokumentach)a

Po stworzeniu krotkiej rekomendacji dla kierownictwa na temat poprawy istniejgcych proceséw rekrutacyjnych,
zespoOt otrzymuje wytyczne dotyczgce oferty pracy na stanowisko menedzera ds. marketingu tresci. Otwierasz
nowy dokument i w panelu bocznym Dokumentow podajesz prompt Gemini. Wpisujesz:

Otwieram nowe stanowisko w zespole marketingowym. Napisz przykuwajgcy uwage opis roli dla
menedzera ds. marketingu tresci. Podkres| kluczowe obowigzki [wstaw] oraz wymagania, w tym tworzenie
tresci B2B i B2C, minimum piec¢ lat doswiadczenia oraz portfolio przyktadowych tekstow.

(Gemini w Dokumentach) a

Zastosowanie: Zarzadzanie procesem rekrutaciji

Chcesz przygotowac pytania do telefonicznych rozmow rekrutacyjnych. Decydujesz sie to zrobic, korzystajgc
z Gemini Advanced. Przesytasz odpowiedni plik i wpisujesz:

Jestem rekruterem i przygotowuije sie do rozmow z kandydatami. Korzystajgc z opisu stanowiska

w przestanym pliku, napisz liste 20 pytan otwartych, ktére moge wykorzystac¢ do wstepnej selekciji
kandydatow. (Gemini Advanced) 4

Zastosowanie: Komunikacja z kandydatami

Zespot podjat decyzje rekrutacyjne. Otwierasz dokument Google z notatkami na temat kazdego kandydata.
Whpisujesz prompt dla Gemini w Dokumentach, wybierajgc opcje Poméz mi napisaé. Wpisujesz:

Pisze e-mail do kandydata, ktory wtasnie ukonczyt proces rekrutacyjny. Stworz szablon listu ofertowego

dla [wybranego kandydata] na stanowisko [stanowisko] z prosbga o zorganizowanie rozmowy w celu
omowienia benefitdw, wynagrodzenia i daty rozpoczecia pracy. (Gemini w Docs) E
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Teraz chcesz wygenerowac spersonalizowang, empatyczng tresc¢ e-mail, ktory wyslesz do kandydatow, ktorzy
nie otrzymaja oferty. Wybierasz opcje Poméz mi napisa¢ w Dokumentach Google i wpisujesz:

Pisze e-mail do kandydatow, ktorzy zakonczyli proces rekrutacyjny, ale nie zostali wybrani.
Pomoz mi napisac list odmowy dla [kandydata] na stanowisko [stanowisko]. Uzyj empatycznego tonu.
(Gemini w Dokumentach) a

HR Manager
Zastosowanie: Przeprowadzenie ankiety zaangazowania
i satysfakcji pracownikow

Odpowiadasz za stworzenie ankiety, ktdra zostanie wystana do wszystkich pracownikéw. Chcesz wymyslic
pomysty na pytania, ktore warto zada¢. Odwiedzasz Gemini Advanced i wpisujesz:

Jestem menedzerem HR odpowiedzialnym za przeprowadzenie ankiety w naszej firmie [firma], aby ocenic¢
zaangazowanie i satysfakcje pracownikow. Wygeneruj liste pytan, ktore moge wykorzysta¢ do stworzenia
ankiety. (Gemini Advanced) 4

Twoja firma zakonczyta coroczng ankiete dotyczgcg zaangazowania i satysfakcji pracownikow. Teraz chcesz
oczyscic dane przed ich analiza. Przechodzisz do Gemini Advanced, przesytasz odpowiedni plik i wpisujesz:

Pomoz mi oczyscic¢ arkusz ankiety pracowniczej. Konkretnie, wypetnij puste wartosci w kolumnie

z imionami stowem “Anonimowy”, a jesli w kolumnie regionu pojawi sie “Headquarters”, zamien to na “HQ".
Na koniec usun wiersze, w ktorych kolumna z oceng satysfakciji jest pusta. Wygeneruj prosze nowy plik

z oczyszczonymi danymi. (Gemini Advanced) 4

Zastosowanie: Tworzenie indywidualnych planow rozwoju i nauki

Wszystkie zasoby edukacyjne Twojej firmy przechowywane sg na Dysku Google. Dla kazdego nowego pracownika
chcesz stworzy¢ dostosowany plan rozwoju i nauki. Aby to zrobic, uzywasz Gemini w panelu bocznym Dysku.
Wopisujesz:

Stworz spersonalizowany plan rozwoju i poszerzania kompetencji dla nowego pracownika, ktéry musi
dowiedzieé sie wiecej o [temat]. Zorganizuj go wedtug dni i zaproponuj odpowiednie pliki. (Gemini na Dysku) &

Zastosowanie: Proces onboardingu pracownikow
Rekruterzy wtasnie obsadzili dwa otwarte stanowiska w Twojej firmie. Odpowiadasz za zapewnienie kandydatom

ptynnego procesu onboardingu, ktory obejmuje wprowadzenie do kultury firmy, zapoznanie z jej struktura,
procedurami oraz narzedziami, a takze pomoc w adaptacji do nowych obowigzkow i zespotu.
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Potrzebujesz pomocy w uporzadkowaniu informaciji dla nowych pracownikow, wiec otwierasz Arkusze Google
i wywotujesz Gemini w panelu bocznym Arkuszy. Wpisujesz:

Stworz tabele, ktora przedstawia harmonogram pierwszego tygodnia nowego pracownika, w tym
kluczowe spotkania, sesje szkoleniowe i wprowadzenia. Dodaj kolumne dla kluczowych kontaktow oraz
poziom priorytetu (niski, Sredni, wysoki) dla kazdej aktywnosci. (Gemini w Arkuszach) E

Gemini w Arkuszach zwraca sformatowany arkusz Google, ktory teraz mozesz wypetni¢ kluczowymi kontaktami,
spotkaniami i aktywnosciami. Formatowanie warunkowe utatwia sortowanie zadan wedtug priorytetu,
wykorzystujgc kolorowe oznaczenia. Kolejnym krokiem jest opracowanie sposobow na integracije zespotu.
Otwierasz nowy dokument Google i wprowadzasz prompt dla Gemini w panelu bocznym Dokumentow. Piszesz:

Zaprojektuj aktywnosc¢ integracyjng dla zespotu, na przyktad biurowg gre w poszukiwanie skarbow,
aby cztonkowie zespotu mogli wspotpracowac podczas spotkania zespotowego.
(Gemini w Dokumentach) a

Gemini w Dokumentach daje sugestie, ktore pomagajg Ci wymysli¢ pomysty na gre w poszukiwanie skarbow.
Dostosowujesz wyniki i uzyskujesz zatwierdzenie pomystu przez lidera zespotu. Teraz musisz skontaktowac sie
z nowymi pracownikami, aby poinformowac ich o ich pierwszym dniu, w ktorym spotkajg sie z zespotem.
Otwierasz Gmaila i wybierasz opcje Poméz mi napisaé¢ w Gemini w Gmail. Piszesz:

Przygotuj e-mail dla nowych pracownikow w [zespole], informujgcy ich o spotkaniu z pozostatymi
cztonkami zespotu oraz wyjasniajacy cele spotkania zwigzane z integracja. (Gemini w Gmail) v§

Zastosowanie: Komunikowanie kluczowych wynikow i opracowywanie
ankiet uzupetniajgcych

Teraz, gdy zakonczono proces wprowadzenia nowych pracownikow, nadszedt czas, aby upewnic sie, ze najnowsze
dane z badania w firmie beda tatwo zrozumiane przez kierownictwo. Zalezy Ci na stworzeniu przyjaznego
srodowiska, w ktorym kazdy pracownik bedzie mogt rozwijac swoje umiejetnosci. Otwierasz Dokument Google
z ostatecznym raportem. Wybierasz opcje Pomoz mi napisa¢ w Gemini w Dokumentach i wpisujesz:

Sporzadz szkic e-mail do wyzszej kadry kierowniczej, ktory podsumowuije kluczowe wnioski z naszego [raportul].
Dodaj krotki akapit wstepny oraz wypunktowane najwazniejsze ustalenia. (Gemini w Dokumentach)a

Gemini w Dokumentach zwraca podsumowanie z wypunktowanymi informacjami. Edytujesz je, a nastepnie
wysytasz do zespotu kierowniczego. W drugiej kolejnosci chcesz zrozumiec, jak zmiany w polityce firmy
wptywajg na nastroje pracownikow. Otwierasz Gemini w Dokumentach, aby zacza¢ tworzyc¢ ankiete.
Wybierasz opcje Poméz mi napisac i piszesz:

Sporzadz anonimowg ankiete dla pracownikow z pytaniami i opcjami odpowiedzi, aby monitorowac
postepy firmy w zakresie [tematow]. (Gemini w Dokumentach)a
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Marketing

Jako specjalista ds. marketingu, napedzasz
kreatywne kampanie, budujesz angazujgce
doswiadczenia z marka i skutecznie pozyskujesz
leady. Swietnie rozumiesz wage danych

w podejmowaniu decyzji, moc przekonujgcych
przekazow oraz znaczenie budowania trwatych
relacji z odbiorcami.

Ten rozdziat przedstawia proste sposoby integracji
promptow w codziennych zadaniach. W przypadku
zastosowan dla dyrektora marketingu (CMO) odwiedz

sekcje dla kadry zarzadzajgcej w tym przewodniku.

Pierwsze kroki

Najpierw zapoznaj sie z ogolnymi wskazoéwkami dotyczgcymi pisania promptow na stronie 2 oraz sekcja
~Pisanie skutecznych promptow” na poczatku tego przewodnika.

Kazdy z ponizszych promptow jest przedstawiony z odpowiednim scenariuszem, ktory ma stuzyc¢ jako
inspiracja do wspotpracy z Gemini w Google Workspace. Przyktad iteracji promptow pokazuje, jak mozesz
pisac zapytania uzupetniajgce, aby rozbudowac poczgtkowa odpowiedz.

Przyktad iteracji promptow
Zastosowanie: Stworzenie identyfikacji wizualnej

Posiadasz wtasng firme konsultingows i klienci czesto powierzajg Ci role brand managera. Pomagasz firmom
zroznych branz. Twoj aktualny klient przygotowuje sie do otwarcia kawiarni z grami wideo, a Ty musisz rozpoczac¢
proces kreatywny, opracowujac identyfikacje wizualng kawiarni. Chcesz zebrac¢ pomysty i przedstawic¢ wstepne
koncepcje reszcie zespotu. Decydujesz sie porozmawiac¢ z Gemini Advanced. Piszesz:

Wygeneruj pomysty na kreatywne i przyciggajgce uwage logo dla mojej nowej firmy, kawiarni potgczonej
ze sklepem z grami wideo. Stworz logo, biorgc pod uwage nastepujgce aspekty:

Podwaojna koncepcja: Logo musi wyraznie wskazywac na oba aspekty dziatalnosci — kawe i gry
- bez chaosu wizualnego.

Docelowa grupa odbiorcow: Logo powinno przyciggac szeroka grupe graczy (zaréwno casualowych, jak
i tych grajacych regularnie), a takze mitosnikéw kawy szukajgcych wyjatkowego miejsca do spedzenia czasu.
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Opcje stylow: Rozwazam nastepujgce podejscia — poprosze o kilka przyktadow w kazdym z tych trzech
styléw do porownania: Styl nowoczesny i zabawny: Odwazne kolory, zabawne grafiki, moze estetyka
pixel art. Styl retro-cool: Klasyczny styl arcade — grube litery, inspiracja neonowymi kolorami.

Styl eleganckiego minimalizmu: Czyste linie, geometryczne ksztatty, subtelne nawigzanie do obydwu
aspektow dziatalnosci. (Gemini Advanced) 4

- Persona - Zadanie » Kontekst * Format

* Gemini Advanced

Najbardziej podobajg Ci sie opcje w stylu retro-cool. Kontynuujesz rozmowe i piszesz:

Podobajg mi sie opcje retro-cool. Czy mozesz zaproponowac jeszcze trzy w tym samym stylu?
(Gemini Advanced) 4

* Gemini Advanced

LEYEL UP
COFFEE

Teraz, gdy masz pomyst na wyglad logo, chcesz rozpoczac burze mozgow nad nazwami. Piszesz:

Napisz hasto i zaproponuj dziesiec¢ potencjalnych nazw dla biznesu, ktére bedg pasowac do logo.
(Gemini Advanced) 4
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+ Gemini Advanced

Przyktady zastosowan

Menedzer marki
Zastosowanie: Budowanie strategii marki

Pracujesz nad odswiezeniem architektury marki i ram komunikacyjnych swojej firmy. Aby zacza¢, odwiedzasz
Gemini Advanced i wpisujesz prompt:

Jestem menedzerem marki w [firma]. Pomdz mi zdefiniowac klarowng i skuteczng architekture marki

dla [firma], uwzgledniajac jej roznorodne produkty i portfel ustug. Dla dodatkowego kontekstu, oto nasz
aktualny portfel marek: [Wymien wszystkie istniejgce marki, produkty i ustugil. Oto nasza misja i wizja firmy:
[Podaj krotkie streszczenie misji i wizji firmy]. A oto nasze grupy docelowe: [Opisz grupy docelowe]. Nasza
pozadana pozycja marki to [wyjasnij, jak firma chce by¢ postrzegana na rynku]. (Gemini Advanced) 4

Zastosowanie: Generowanie pomystow na wspotprace dla marki

Pracujesz nad nowg kampanig marketingowg dla swojej marki. Chcesz zidentyfikowac influencerow lub marki
partnerskie, z ktorymi moglibyscie nawigzac¢ wspotprace w celu zwiekszenia zasiegu w mediach spotecznosciowych.
Korzystasz z Gemini Advanced i wpisujesz:

Jestem [menedzerem marki] w [firmie] i pracuje nad uruchomieniem nowej kampanii skoncentrowanej na
[temacie]. Zidentyfikuj potencjalne typy influencerdw i marki partnerskie, z ktérymi [firma] mogtaby nawigzac
wspotprace, aby wzmocnic¢ [kampanie] w kanatach mediow spotecznosciowych. Celem jest dotarcie do
szerokiego kregu [odbiorcéw], budowanie wiarygodnosci i zwiekszanie zaangazowania. (Gemini Advanced) 4
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Zastosowanie: Przeprowadzanie badan rynkowych i identyfikowanie trendow

Sytuacja w Twojej branzy szybko sie zmienia, a Ty musisz przeprowadzi¢ badania rynkowe, aby lepiej zidentyfikowac
i zrozumie¢ nadchodzace trendy. Wchodzisz do Gemini Advanced i piszesz:

Musze przeprowadzi¢ badania rynkowe w branzy [branza], aby zidentyfikowa¢ nowe trendy. Wykorzystaj
[URL-€], aby odkry¢ pojawiajace sie trendy i zmieniajgce sie preferencje konsumentow. (Gemini Advanced) 4

Po zakonczeniu badan, Ty i zespot macie nowe tresci, ktore chcecie przetestowac metoda A/B. Chcecie
wygenerowac rozne wersje tekstow reklamowych za pomocg Gemini Advanced. Wpisujecie:

Musze przeprowadzi¢ testy A/B dla nowych tresci. Oto nasze komunikaty: [komunikaty]. Wygeneruj trzy
rozne wersje tekstow reklamowych. (Gemini Advanced) 4

Zastosowanie: Tworzenie i zarzgdzanie tresciami oraz ich dystrybucja

Twoj klient wprowadza ekscytujgce zmiany organizacyjne. Twoim zadaniem bedzie tworzenie tresci, ktore
uksztattujg narracje o firmie wkraczajgcej w nowa ere. Otwierasz Dokument Google, aby rozpoczgc¢ szkic wpisu
na bloga. Wybierasz opcje Pomoéz mi napisa¢ w Gemini w Dokumentach Google. Piszesz:

Stworz szkic wpisu na bloga ogtaszajacy, ze [imie] dotgcza do [firma] na stanowisko [stanowisko].
[Podaj dwa lub trzy szczegoty z jego/jej biografii, takie jak poprzednie stanowisko i firma, zaangazowanie
w organizacje zawodowe itp.]. (Gemini w Dokumentach) E

Chcesz rowniez efektywnie monitorowac sposob i miejsca dystrybucji tego contentu, wiec otwierasz
Arkusze Google. W panelu bocznym wybierasz Gemini i piszesz:

Stworz tracker projektu do sledzenia dystrybucji tresci, zawierajgcy kolumny dla kanatu, wtasciciela, URL
oraz poziomu priorytetu (niski, Sredni, wysoki). (Gemini w Arkuszach) E

Specjalista ds. Marketingu
Zastosowanie: Poprawa wspotpracy z klientami, agencjami i zespotami

Prowadzisz spotkanie dotyczace nadchodzgcego zadania z udziatem wielu zespotow oraz agenciji, ktora zajmie sie
pracami projektowymi. Korzystasz z Gemini w Google Meet i wybierasz opcje Zréb notatki z Gemini, aby wszyscy
uczestnicy mogli skupic sie na rozmowie. Po spotkaniu Gemini dostarcza podsumowanie dyskusji i wyodrebnia
zadania do wykonania, by zespot pozostat na wtasciwym kursie. (Gemini w Meet) (.
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Na podstawie wygenerowanego dokumentu z notatkami ze spotkania chcesz stworzyc¢ arkusz kalkulacyjny,
ktory pomoze zespotowi utrzymac wtasciwy kierunek. Otwierasz nowy arkusz Google i korzystasz z Gemini
w panelu bocznym Arkuszy, tagujgc odpowiednie pliki, wpisujac @nazwa pliku. Piszesz:

Wygeneruj tracker projektu, korzystajgc z punktow do wykonania z @[Notatki ze spotkania z Gemini].
(Gemini w Arkuszach) E

Analiza trendéw w mediach spotecznosciowych oraz innych
danych w celu skrocenia czasu wprowadzania produktu na rynek

Chcesz przeanalizowac rozne zrédta danych i zebrac¢ wnioski, ktére pomoga Ci skrocic czas wprowadzania
produktow na rynek. Otwierasz Gemini Advanced i wpisujesz:

Jestem [specijalista ds. marketingu] w [firmie]. Pracujemy nad planem [wprowadzenia produktu na rynek]
dla [rodzaju produktu]. Pomdz mi zbadac trendy w mediach spotecznosciowych zwigzane z [tematamil.
Podaj mi jak najwiecej konkretow w odniesieniu do popularnych stow kluczowych, czotowych influencerow
i najczesciej pojawiajgcych sie tematow w popularnych tresciach. (Gemini Advanced) 4

Weryfikujesz odpowiedz Gemini, wybierajgc opcje Double-check response ponizej odpowiedzi Gemini.

Teraz chcesz przejrzec zlecony raport, dotyczgcy badania klientow z réznych branz. Kontynuujesz
rozmowe z Gemini, przesytasz odpowiedni plik i wpisujesz:

Przeanalizuj wyniki w tym [raporcie]. Szczegolnie interesujg mnie wszelkie wspolne watki dotyczace [tematul],
ktére wyrozniajg sie i pomoga mi lepiej dopasowac [materiaty marketingowe] dla [produktu] do [docelowej
grupy odbiorcow]. (Gemini Advanced) 4

Zastosowanie: Badania grupy docelowej i opracowanych person

Musisz odswiezyc¢ badania dotyczgce grupy docelowej i opracowanych person, poniewaz zespot aktualizuje tresci
na stronach internetowych, prezentacje i inne materiaty marketingowe. Rozpoczynasz burze mozgow i analizy,
wykorzystujgc Gemini Advanced. Piszesz:

Jestem specjalistg ds. marketingu, koncentrujgcym sie na [obszarze] w [firmie]. Musze przeprowadzi¢
szczegotowe badania dotyczace odbiorcow, aby opracowac przekonujgce materiaty marketingowe dla
[persona]. Na poczatek, pomoz mi stworzy¢ kompleksowy profil [grupy docelowej]. Uwzglednij podstawowe
dane demograficzne i psychograficzne, platformy internetowe, ktore sg dla nich wazne, kluczowe problemy,
ktére [produkt] moze rozwigzac, oraz jezyk i komunikaty, ktore do nich przemawiajg. (Gemini Advanced) 4
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Menedzer ds. Marketingu Cyfrowego
Zastosowanie: Tworzenie i optymalizacja tresci do marketingu
w wyszukiwarkach (SEM)

Chcesz stworzyc¢ solidng liste stow kluczowych oraz dtugich fraz kluczowych (long-tail keywords), aby odkry¢
nowe mozliwosci w zakresie targetowania SEM. Przechodzisz do Gemini Advanced i wpisujesz prompt:

Jestem menedzerem ds. marketingu cyfrowego w [firma]. Pracuje nad kampanig SEM dla [produkt].
Oto moje podstawowe stowa kluczowe: [lista stow kluczowych]. Pomdz mi wygenerowac liste dodatkowych
stow kluczowych oraz rozbudowanych fraz, aby zmaksymalizowac efektywnosc¢ reklam. (Gemini Advanced) 4

Po zakonczeniu burzy mozgow nad listg stow kluczowych, chcesz wygenerowac kilka wers;ji tekstow reklamowych.
Wopisujesz:

W nowej kampanii SEM uzyj tych stow kluczowych jako inspiracji do wygenerowania wielu wersji tekstow
reklamowych z réznymi nagtowkami, opisami i wezwaniami do dziatania dla [produktu]. Uzyj tonu [ton].
(Gemini Advanced) 4

Chcesz dalej dopracowac tekst, dostosowujgc go do réznych odbiorcow, wiec wpisujesz:

Zrdb to samo, ale napisz nowe opcje dla [odbiorcy], dostosuj charakter tonu wypowiedzi i skoncentruj sie
w tekscie na podkresleniu [cechy] [produktu]. (Gemini Advanced) 4

Zastosowanie: Tworzenie koncepcji komunikacji w procesie
pozyskiwania klientow.

E-mail jest jednym z gtownych kanatow bezposredniej komunikacji Twojej firmy z potencjalnymi i obecnymi klientami.
Chcesz uzyskac¢ pomoc w rozpoczeciu pisania tresci do nowej kampanii e-mailowej. Otwierasz nowy dokument
Google, a nastepnie wtgczasz funkcje Pomoz mi napisa¢ w Gemini w Dokumentach i wpisujesz:

Napisz trzy rézne tematy e-maili, ktore odnoszg sie do [segmentow odbiorcow] i naszego [produktul.
Niech bedg chwytliwe, ale profesjonalne. (Gemini w Dokumentach)a

Teraz chcesz podzieli¢ sie zaproponowanymi tematami e-maili z zespotem copywriterskim.
Otwierasz Gmaila i wybierasz opcje Pomoéz mi napisac. Wpisujesz:

Napisz e-mail, proponujac [sugerowane tematy e-maili] zespotowi copywriterskiemu. Niech e-mail
bedzie krotki i prosty. Popros o feedback do konca tygodnia. Podziekuj im za pomoc. (Gemini w Gmail) ™§
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Zastosowanie: Tworzenie kampanii inbound marketingowych

Zespot stworzyt nowego ebooka na temat najlepszych praktyk dla kadry zarzgdzajgcej korzystajgcej z nowego
rozwigzania Twojej firmy. Tworzysz strone docelowg, na ktorej umiescisz ten materiat do pobrania, i potrzebujesz
angazujacego tekstu. Otwierasz nowy dokument Google i wybierasz opcje Pomoéz mi napisac. Wpisujesz:

Stworz przekonujacy tekst na strone docelowg promujgca nowy [ebook/webinar/darmowy okres préobny,
dodaj szczegoty], skierowany do kadry zarzgdzajgcej. Podkres| kluczowe korzysci i zache¢ do rozmowy
za pomocg angazujgcych wezwan do dziatania. (Gemini w Dokumentach) a

Strona internetowa zostata uruchomiona, a teraz prowadzisz kampanie inbound marketingowa.
Musisz zaopiekowac sie leadami, czyli osobami, ktore pobraty Twoj najnowszy ebook. Otwierasz nowy
dokument Google i wybierasz opcje Poméz mi napisaé. Wpisujesz:

Generuj tresc dla serii pieciu zautomatyzowanych e-maili, ktore bedg podtrzymywac kontakt z leadami
po pobraniu przez nich ebooka na temat [temat]. Spersonalizuj e-mail i zache¢ do dalszego angazowania sie
w [inne wartosciowe zasoby lub oferty]. (Gemini w Dokumentach)a

Menadzer ds. Marketingu Tresci

Zastosowanie: Dostarczanie spersonalizowanych tresci
do klientow na duzg skale

Chcesz stworzyc tekst do pieciostopniowej kampanii e-mail dla potencjalnych klientow dotyczacej nowego
produktu. Otwierasz nowy dokument Google i uruchamiasz Gemini w panelu bocznym dokumentu, tagujac
odpowiednie pliki, wpisujgc @nazwa pliku. Wpisujesz:

Stworz 5-stopniowa kampanie e-mailowa dla [potencjalnych klientow], ktorzy zapisali sie na [nasz newsletter],
z celem zachecenia ich do [zakupu] [produktu], wykorzystujac @[Uwagi dotyczace produktu] i @[FAQ
produktu]. (Gemini w Docs) E

Zastosowanie: Tworzenie wizualizacji do kampanii reklamowych

Chcesz opracowac wizualizacje, ktore utatwig agencji kreatywnej zrozumienie wizji zespotu podczas pracy
nad nadchodzgca kampanig. Otwierasz nowy slajd w Prezentacjach Google i uruchamiasz Gemini. Wpisujesz:

Pomoz mi stworzy¢ inspirujgce obrazy do kampanii marketingowej dla [rodzaj produktul].

Obrazy powinny uzywac [kolory] oraz [elementy natury, takie jak chmury]. Zastosu;j styl [fotorealistycznyl.
(Gemini w Prezentacjach) [2)
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Zastosowanie: Generowanie inspiracji dla Twojego bloga

Pracujesz w firmie turystycznej jako menedzer ds. marketingu tresci i odpowiadasz za bloga firmy.
Musisz zainicjowac burze mézgow do nowego wpisu na blogu. Postanawiasz zebra¢ pomysty, wspotpracujgc
z Gemini Advanced. Wpisujesz:

Zaproponuj tematy wpisow na bloga, ktore bedg interesujgce dla oséb pasjonujgcych sie podrozami
i branza turystyczng. Chce, abys skupit sie na nastepujgych elementach:

Spraw, aby tematy byty unikalne. Istnieje wiele blogow turystycznych — wymysimy Swieze podejscia,
ktore wyrdznig sie na tle innych.

Utrzymaj tematy w zgodzie z aktualnymi trendami. Skorzystaj z biezgcych trendow lub wyzwan/innowac;ji
w branzy turystycznej podczas burzy mézgow.

Chce, aby kazdy temat zawierat:

- Grupe docelowa: Do kogo doktadnie ten temat bytby skierowany?

- Zarys tresci: Kilka punktow wskazujgcych gtowne pomysty, ktore bedg omowione w poscie.
- Wezwanie do dziatania: Zaproponuj sposob zaangazowania czytelnika na koncu postu.
(Gemini Advanced) 4

Podobajg Ci sie poczatkowe pomysty, ktore udato sie stworzy¢. Musisz tez skupic sie na stworzeniu kreatywnych
obrazoéw, ktore beda towarzyszyc¢ tekstowi na blogu. Piszesz:

Stworz obrazek samolotu lecgcego nad chmurami, gorami i rzekami podczas wschodu stonca, ktory moge
wykorzysta¢ w kampanii marketingowej mojej firmy turystycznej. (Gemini Advanced) 4

Zastosowanie: Tworzenie postow w mediach spotecznosciowych

Skupiasz sie na tworzeniu tresci zoptymalizowanych pod katem kanatow na mediach spotecznosciowych.
Musisz zebra¢ pomysty na tresci skierowane do réznych grup odbiorcow. Otwierasz nowy dokument Google
i wywotujesz Gemini w Dokumentach, wybierajgc opcje Pomoz mi napisac. Wpisujesz:

Napisz trzy angazujace posty na media spotecznosciowe o [produkcie/ustudze/temacie], ktore beda
atrakcyjne dla [grupy docelowejl. Kazdy post niech sktada sie z dwoch zdan i zawiera wezwanie do
odwiedzenia [naszej strony internetowej]. (Gemini w Dokumentach) a

Musisz rowniez stworzy¢ posty na media spotecznosciowe, ktore zacheca do rejestracji na nadchodzace
wydarzenie skierowane do niedawnych absolwentow uczelni wyzszych. Otwierasz nowy dokument Google
i wybierasz opcje Poméz mi napisa¢ w Dokumentach. Piszesz:

Stworz post na media spotecznosciowe promujacy nasze nadchodzace [nazwa wydarzenial. Zastosuj chwytliwy
jezyk i dodaj odpowiednie hashtagi, ktore przyciggng uwage [grupy odbiorcéw]. (Gemini w Dokumentach) E
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Zastosowanie: Stworz strategiczny plan marketingowy

Twoja firma wprowadza nowa aplikacje. Potrzebujesz solidnego planu marketingowego, ale najpierw chcesz
zebrac pomysty, aby tatwiej rozpoczgc prace. Rozmawiasz z Gemini Advanced. Piszesz:

Opracowuje plan marketingowy dla nowej aplikacji, ktéra oferuje [funkcjonalnosc]. Moja grupa

docelowa to [grupa docelowa]. Pomdz mi stworzy¢ plan, koncentrujac sie na [kanatach marketingowych].
Chce uwzglednic nastepujgce elementy: analiza konkurencji, idealny mix kanatow marketingowych

z uzasadnieniem, rekomendacje budzetowe, pomysty na kluczowe komunikaty oraz proponowany

harmonogram kampanii z KPI. (Gemini Advanced) 4

Odpowiedzi z czatu pomagajg Ci w tworzeniu planu marketingowego. Musisz teraz przedstawic kluczowe
informacje swojemu dyrektorowi ds. marketingu (CMO). Otwierasz Gmaila, korzystasz z funkcji Poméz mi napisac

i wpisujesz:

Napisz e-mail do CMO, informujgc go, ze dostarcze jednobazowy dokument z planem marketingowym
dla projektu wprowadzenia nowej aplikacji do [data], ktory bedzie zawierat streszczenie wykonawcze,
przeglad konkurencyjni na rynku, kluczowe kanaty marketingowe oraz docelowg grupe demograficzng
dla wszystkich rynkéw w Ameryce Potudniowej. (Gemini w Gmail) IM§
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Zarzadzanie
projektami

Jako lider zarzadzajgcy ztozonymi i dynamicznymi projektami,
odpowiadasz za efektywne zarzgdzanie harmonogramami,
koordynowanie zespotow oraz osigganie celow we wszystkich
projektach. Ta sekcja przedstawia proste metody na optymalne
wykorzystanie promptow w codziennych zadaniach.

Ta sekcja przedstawia proste sposoby na efektywne

wykorzystanie promptow w codziennej pracy.

Pierwsze kroki

Najpierw zapoznaj sie z ogolnymi wskazéwkami dotyczgcymi pisania promptow na stronie 2 oraz sekcjg
~Pisanie skutecznych promptow” na poczatku tego przewodnika.

Kazdy z ponizszych promptow jest przedstawiony z odpowiednim scenariuszem, ktory ma stuzyc jako inspiracja
do wspotpracy z Gemini w Google Workspace. Przyktad iteracji promptow pokazuje, jak mozesz pisac zapytania
uzupetniajgce, aby rozbudowac poczagtkowg odpowiedz.

Przyktad iteracji promptu
Zastosowanie: Tworzenie testow akceptacyjnych uzytkownika (UTA)

Twoj zespot ukonczyt formularz rejestracyjny na nowej stronie internetowej i teraz musisz wygenerowac testy
akceptacyjne uzytkownika (UAT). Aby rozpoczaé, odwiedzasz Gemini Advanced i wpisujesz:

Utworz tabele z 10 testami akceptacyjnymi uzytkownika (UAT) dla formularza rejestracyjnego
na stronie internetowej. (Gemini Advanced) 4

- Persona - Zadanie - Kontekst « Format

* Gemini Advanced
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Uwazasz, ze wyniki sg nieztym punktem wyjscia, wiec kopiujesz je do arkusza Google, zanim napiszesz e-mail
do swojego kolegi, ktory przeprowadza testy UAT. Chcesz wyjasnic¢, co musi zrobic¢. Kontynuujesz rozmowe
z Gemini Advanced. Wpisujesz:

Sporzadz e-mail do [mojego wspotpracownikal, ktory przeprowadza testy UAT, i wyjasnij,
co musi zrobic¢ dalej. (Gemini Advanced) 4

* Gemini Advanced

Sporzgdzony e-mail stanowi pomocny punkt wyjscia, wiec eksportujesz wyniki do Gmaila i wprowadzasz
zmiany bezposrednio przed wystaniem wiadomosci do swojego kolegi.

Przyktady zastosowania
Menedzer ds. Zarzadzania Projektem
Zastosowanie: Raport o stanie projektu

Masz za sobga dtugg rozmowe ze wszystkimi interesariuszami projektu, a teraz chcesz podsumowac to, co zostato
omowione i przypomniec o przydzielonych zadaniach. W dokumencie Google z transkrypcjg spotkania wpisujesz
prompt dla Gemini w Dokumentach. Piszesz:

Podsumuj te transkrypcje w krotkim akapicie. W punktach wypisz zadania do wykonania, podjete decyzje
i osoby odpowiedzialne za kazde zadanie na podstawie [transkrypcji rozmowy]. (Gemini w Dokumentach)a
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Musisz poinformowac swojego menedzera o postepach po ostatniej rozmowie. Chcesz stworzy¢ szablon,
w jaki sposob beda wygladaty aktualizacje statusu projektu. Otwierasz nowy dokument Google, wybierasz
opcje Pomoéz mi napisa¢ w Gemini w Dokumentach i wpisujesz:

Sporzgdz szablon e-maila z aktualizacjg statusu projektu do wystania do mojego menedzera.
Ma zawierac sekcje podsumowujgce kluczowe osiggniecia w tym tygodniu, napotkane wyzwania
oraz trzy najwazniejsze priorytety na przyszty tydzien. (Gemini w Dokumentach) a

Zespot wtasnie osiggnat kluczowy etap projektu az tydzien wczesniej. Projekt byt wymagajacy, wiec chcesz
zebrac wszystkich, aby wspolnie uczci¢ ten sukces. Otwierasz Gmaila, wybierasz opcje Pomoz mi napisac
i wpisujesz:

Napisz zaproszenie na lunch dla catego zespotu, aby swietowac osiggniecia w projekcie. Uwzglednij [date,
godzine i miejsce]. Podziekuj za ciezkg prace i zaznacz, ze byt to wymagajgcy projekt. (Gemini w Gmail) M4

Zastosowanie: Tworzenie retrospektywy projektu

Projekt wtasnie sie zakonczyt, a zespot zarzadzajgcy potrzebuje jego retrospektywy. Aby rozpoczac
zbieranie opinii, otwierasz dokument Google i wybierasz opcje Pomoéz mi napisa¢ w Gemini w Dokumentach.
Wopisujesz:

Musze napisac raport szczegdtowo opisujgcy sukcesy, porazki i wnioski z [projektu]. Sporzadz liste 20 pytan,
ktore pomoga w przeprowadzeniu dochodzenia procesowego miedzy zespotami. Uwzglednij pytania, ktore
pomoga odkry¢, co dziatato, co nie, konkretne problemy w procesie, problemy techniczne, luki w komunikaciji
lub inne potencjalne czynniki majgce wptyw na problemy lub sukces projektu. (Gemini w Dokumentach) a

Pytania stanowig swietny punkt wyjscia. Edytujesz je przed podzieleniem sie nimi z zespotem w celu uzyskania
opinii. Po zebraniu wszystkich uwag chcesz uzyskac¢ pomoc w strukturalizacji raportu. Wybierasz opcje Pomoz
mi napisa¢ w Gemini w Dokumentach i wpisujesz:

Podsumuj ten dokument w dwoch akapitach. Uwzglednij informacje o celach projektu, gtéwnych
uczestnikach, wynikach projektu oraz kluczowych sukcesach lub porazkach. (Gemini w Dokumentach)a

Zastosowanie: Stworzenie narzedzia do monitorowania problemoéw
oraz powigzanej komunikaciji

Musisz stworzy¢ narzedzie do sledzenia problemow w projekcie, aby monitorowac ryzyka i rozwigzywac je
w odpowiednim czasie. Chcesz szybko stworzy¢ szablon, wiec otwierasz nowy arkusz Google i wybierasz
opcje Gemini w panelu bocznym Arkuszy. Wpisujesz:

Utworz arkusz kalkulacyjny do sledzenia problemdw w projekcie, w tym opisy, status, przypisanych
wtascicieli i zadania do rozwigzania. (Gemini w Arkuszach) [B)
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Zanim projekt w petni sie rozpocznie, chcesz mie¢ do dyspozycji ustandaryzowane szablony komunikaciji.
Na przyktad, chcesz mie¢ gotowy e-mail, ktory mozna wykorzystac, gdy pojawi sie jakis problem. Otwierasz
nowy dokument Google i wybierasz opcje Poméz mi napisa¢ w Gemini w Dokumentach. Wpisujesz:

Sporzadz szablon e-mail, aby zakomunikowac pojawienie sie problemu, uwzgledniajgc przyczyny,
rozwigzania i harmonogram prac. (Gemini w Dokumentach)a

Podoba Ci sie szablon stworzony przez Gemini w Dokumentach i chcesz stworzyc¢ jeszcze jeden, ale nieco inny.

W tym samym dokumencie Google wybierasz opcje Poméz mi napisa¢ w Gemini w Dokumentach. Wpisujesz:

Sporzadz szablon e-mail do interesariusza w celu eskalacji krytycznego problemu projektu,
przedstawiajgc potencjalne konsekwencje i proponowane rozwigzanie. (Gemini w Dokumentach)a

Menedzer Projektu Technicznego
Zastosowanie: Stworz harmonogram pracy

Jako menedzer projektu technicznego odpowiedzialny za premier nowego oprogramowania masz juz
okreslony zakres projektu. Teraz chcesz rozpocza¢ tworzenie narzedzia do sledzenia postepow prac
i harmonogram. Przechodzisz do Gemini Advanced i wpisujesz:

Jestem [menedzerem projektu technicznego] w [firmie], nadzorujgcym [projekt i krétki opis projektul.
Projekt ma nastepujgcy zakres: [zakres]. Nasze cele projektowe to: [cele projektu]. Nasze rezultaty
projektu to: [rezultaty projektu]. Nasz budzet to [budzet], a termin oddania projektu to [termin
dostawy]. Pomdz mi stworzy¢ harmonogram wsteczny, aby utrzymac zespot na wtasciwej drodze.
Ujmij terminy kluczowych etapow i prezentacji. (Gemini Advanced) 4
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Sprzedaz

Zrozumienie swoich klientow od podszewki to
fundament sukcesu. Do Twoich obowigzkéw nalezy
utrzymywanie kluczowych relacji, rozpoznawanie

sygnatow zakupowych, tworzenie dopasowanych
rozwigzan oraz generowanie przychodoéw dla firmy.
To jednak tylko czes¢ Twoich zadan.

Ta sekcja przedstawia proste sposoby
na wykorzystanie promptow w codziennych

obowigzkach.

Pierwsze kroki

Najpierw zapoznaj sie z ogolnymi wskazowkami dotyczgcymi pisania promptow na stronie 2 oraz sekcja
~Pisanie skutecznych promptow” na poczatku tego przewodnika.

Kazdy z ponizszych promptow jest przedstawiony z odpowiednim scenariuszem, ktory ma stuzyc¢ jako
inspiracja do wspotpracy z Gemini w Google Workspace. Przyktad iteracji promptow pokazuje, jak mozesz
pisac zapytania uzupetniajgce, aby rozbudowac poczgtkowg odpowiedz.

Przyktad iteracji promptu
Zastosowanie: Badanie potrzeb klientow

Jako specjalista ds. obstugi klienta, zostates wtasnie przypisany do nowego klienta. Potrzebujesz asystenta,
ktory pomoze Ci w analizie. Chcesz nawigzac kontakt z kluczowymi osobami w firmie, aby rozpoczgc¢ budowanie

zaufania miedzy Waszymi zespotami. Rozpoczynasz od wystania e-mail powitalnego, wiec otwierasz Gmail
i wybierasz opcje Poméz mi napisa¢ w Gemini w Gmail. Wpisujesz:

Napisz e-mail do [imie], nowego [stanowisko] w [firma]. Pogratuluj nowej roli. Przedstaw mnie jako osobe
kontaktowa w [nazwa firmy]. Zaproponuj lunch w przysztym tygodniu i zapytaj, czy preferowany jest
poniedziatek czy wtorek. (Gemini w Gmail) vy

» Persona - Zadanie » Kontekst « Format

Gemini w Gmail: [Szkicuje e-mail]
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N[ Gemini w Gmail

To pomocny punkt wyjscia, ale chcesz sprobowac uzyskac jeszcze lepszg odpowiedz.
Klikasz Udoskonal i Sformalizu;j.

Gemini w Gmail: [Generuje udoskonalone sugestie e-mail]

N[ Gemini w Gmail

Formalize
Elaborate

Shorten

¢ Il O

C Recreate | = Refine =

Tresc e-mail podoba Ci sie, wiec klikasz Wstaw. Czytasz wiadomosc¢ jeszcze raz, wprowadzasz ostatnie
drobne poprawki i wysytasz jg. Teraz chcesz poznac wiecej informaciji o kliencie i jego strategii marketingowe;j.
Aby przeprowadzi¢ badania, odwiedzasz Gemini Advanced i wpisujesz prompt:

Pracuje w dziale sprzedazy i obstuguje [nazwa klienta]. Musze przeprowadzi¢ wstepna analize.
Jaka jest strategia rynkowa [klienta]? (Gemini Advanced) 4
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* Gemini Advanced

Gemini dostarcza Ci przydatnych informacji, ktore pomagajg Ci rozpoczac analize. Kontynuujesz poszukiwania,
koncentrujac sie najpierw na artykutach z prasy. Kompletujesz liste adresow URL i wklejasz je do swojej rozmowy
z Gemini Advanced. Wpisujesz:

[URL-e] Podsumuj te artykuty. Podaj kluczowe wnioski i wyjasnij, dlaczego te ogtoszenia sg wazne.
(Gemini Advanced) 4

Teraz masz jasne podsumowanie tego, co zostato opublikowane, dlaczego te wiadomosci sg wazne oraz
posiadasz dodatkowe informacje. W dalszej kolejnosci chcesz lepiej poznac osobe zarzadzajgca, ktdra bedzie
Twoim gtownym kontaktem. Znajdujesz nagranie wywiadu z nig. Wklejasz adres URL z YouTube do swojej rozmowy
z Gemini Advanced i wpisujesz:

[URL YouTube] Podsumuj ten wywiad i opowiedz mi wiecej o [imie menedzera]. Co jest wazne dla [menedzera]?
(Gemini Advanced) 4

Kontynuujesz rozmowe, zadajgc kolejne pytania, aby lepiej pozna¢ swojg osobe kontaktows, jak i klienta.
Wopisujesz:

Powiedz mi, jak [Twoja firma] moze pomaoc [firma klienta] w osigganiu ich celow. (Gemini Advasced)

Po zakonczeniu rozmowy eksportujesz wyniki do Dokumentéw Google. Otwierasz nowy dokument i wpisujesz
zapytanie do Gemini w Dokumentach. Piszesz:

Sporzadz szkic e-mail dla [klienta], wyjasniajac, dlaczego [twoja firma] jest idealnym partnerem, ktory
pomoze im osiggnac¢ cele rynkowe. (Gemini w Dokumentach)a
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Przyktady uzycia

Menedzer ds. sukcesu klienta
Zastosowanie: Mapowanie podroézy klienta

Po raz pierwszy przeprowadzasz onboarding nowego klienta i odkrywasz, ze mozesz wykorzystac do tego
spersonalizowane materiaty. Otwierasz nowy dokument i uzywasz Gemini w panelu bocznym Dokumentow,
tagujgc odpowiednie pliki, wpisujgc @nazwa pliku. Wpisujesz:

Utworz spersonalizowane materiaty onboardingowe dla [klienta]. Uzyj @ [Standardowe dokumenty
onboardingowe] i @[Notatki dotyczgce migracji nowego klienta], aby spersonalizowa¢ materiaty.
(Gemini w Dokumentach) a

Menedzer sprzedazy
Zarzadzanie: Zarzadzanie procesem zapytania ofertowego (RFP)

Whtasnie przekazano Ci zapytanie ofertowe (RFP) i chcesz szybko je przeanalizowac. Planujesz rozpoczac
od przeprowadzenia podstawowej analizy firmy, ktdra wystata zapytanie. Przechodzisz do Gemini Advanced
i wpisujesz prompt:

Wtasnie otrzymatem/am zapytanie ofertowe (RFP) od firmy [nazwa firmy]. Zanim przejde do analizy RFP,
chce, abys pomogt mi w zbieraniu informaciji. Stworz profil biznesowy firmy i uwzglednij wszystkie
podstawowe informacje (gdzie znajduje sie siedziba, co firma oferuje swoim klientom, kto jest ich grupg
docelowg, ostatnie wiadomosci o firmie). Badz jak najbardziej szczegdtowy, poniewaz chce uzyskac petny
obraz firmy [nazwa firmy]. (Gemini Advanced) 4

Po zakonczeniu badan na temat firmy, chcesz podsumowac RFP. Kontynuujesz rozmowe z Gemini. Wpisujesz:

[URL lub zatadowany plik] Jestem menedzerem sprzedazy w [firmal], a to jest RFP, ktore otrzymalismy
od [firma]. Podsumuj jego tresc¢ w kilku akapitach. Czego szuka klient, jaki jest jego budzet i kiedy nalezy
ztozy¢ odpowiedz? (Gemini Advanced) 4

Zastosowanie: Staty dostep do informacji i narzedzi na swoim
telefonie, nawet podczas podrézy

Pracujesz zdalnie na telefonie. W aplikacji mobilnej otwierasz watek w Gmail i wybierasz chip Gemini, aby
Podsumowac e-mail. Gemini szybko streszcza korespondencje, dzieki czemu mozesz skupic sie na
najwazniejszych punktach. (Gemini w Gmail) M§

Teraz chcesz wygenerowac odpowiedz, w ktorej potwierdzisz, ze jestes na biezgco z ostatnimi wydarzeniami.
Wopisujesz polecenie do Gemini w Gmail. Wpisujesz prompt:

Napisz odpowiedz na ten e-mail, informujac [ich], ze otrzymatem/am wiadomos¢ i podejme [dziatanie]
do [pigtku]. (Gemini w Gmail) M
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Zastosowanie: Rozwijanie relacji z klientami

Zbliza sie coroczna konferencja, a Twoi najwazniejsi potencjalni klienci beda na niej obecni. Chcesz osobiscie
zaprosic ich na ,,happy hour”. Otwierasz Gmaila i wybierasz opcje Pomoz mi napisa¢ w Gemini. Wpisujesz:

Napisz e-mail zapraszajgcy osoby zainteresowane [obszarem tematycznym] na nasze happy hour,
ktore odbedzie sie [data, godzina] podczas [nazwa wydarzenial. Zawrzyj informacije, ze specjalizujemy sie
w [obszarze tematycznym]. (Gemini w Gmail) IM§

Po zakonczeniu wydarzenia chcesz skontaktowac sie z klientami, ktorzy przyszli na happy hour. Otwierasz
Gmaila i korzystasz z opcji Pomo6z mi napisa¢ w Gemini. Wpisujesz:

Napisz e-mail z podziekowaniem dla klientow za czas spedzony na happy hour w dniu [data,
godzina, lokalizacja]. Zakoncz zaproszeniem do kontynuacji rozméw w nadchodzacych tygodniach.
Uzyj przyjaznego tonu. (Gemini w Gmail) M4

Chcesz skontaktowac sie z klientami, ktorzy uczestniczyli w warsztatach na konferencji, poniewaz ich opinia
bezposrednio po wydarzeniu jest wazna dla Ciebie. Wpisujesz w Gemini w Dokumentach:

Sformutuj dziesiec pytan, ktore moge wykorzystac¢ do przeprowadzenia ankiety wsrod klientow na temat
ich ostatnich doswiadczen z naszym [produktem/ustugal. Uwzglednij pytania, ktore pozwolg mi ocenic,
jak przydatny jest [produkt], co im sie podobato oraz co, wedtug nich, mozna by poprawic.

(Gemini w Dokumentach) a

Zastosowanie: Wsparcie zespotu sprzedazy

Musisz skontaktowac sie ze wszystkimi liderami zespotow w regionie potudniowo-wschodnim, aby udzieli¢ im
pilnych wskazowek dotyczacych proaktywnego kontaktu z klientami w sprawie biezgcego problemu. Otwierasz
Gmaila i wywotujesz Gemini, wybierajgc Poméz mi napisac. Wpisujesz prompt:

Napisz e-mail do wszystkich liderow sprzedazy w regionie potudniowo-wschodnim. Poinformuj ich
o [problemach]. Doradz im, aby skontaktowali sie ze swoimi zespotami i poinformowali swoich klientow
o oferowanej znizce 20% na przyszte zamodwienie w ramach przeprosin. (Gemini w Gmail) IMf

Teraz musisz wystac¢ e-mail do wszystkich cztonkéw zespotu regionalnego. Otwierasz Gmaila i wywotujesz
Gemini w Gmail, wybierajac opcje Poméz mi napisaé. Wpisujesz:

Sporzgdz szkic e-mail do przedstawicieli handlowych regionu w sprawie pilnego spotkania, ktore musi sie
odby¢ w przysztym tygodniu w zwigzku z [problemami]. Popros ich o podanie dostepnosci na poniedziatek
lub wtorek. (Gemini w Gmail) I™§

Zastosowanie: Szkolenie i trening zespotu sprzedazy

Wielu cztonkow zespotu podkreslato, ze chcieliby mie¢ wiecej mozliwosci nauki. Organizujesz program szkoleniowy
trwajgcy pot dnia, aby spetnic te prosbe. Musisz stworzy¢ harmonogram, wiec otwierasz nowy dokument Google
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i wybierasz opcje Poméz mi napisa¢ w Gemini w Dokumentach. Wpisujesz:

Stworz harmonogram trwajgcej pot dnia sesji edukacyjnej na temat najnowszej technologii naszych
[produktow] dla zespotdw sprzedazowych. Uwzglednij czas na prezentacje zespotu ds. rozwoju produktu
oraz przerwe na lunch. (Gemini w Dokumentach) a

W ramach kontynuacji spotkania zespotu chcesz podkresli¢ rézne dostepne mozliwosci nauki. Otwierasz Arkusze
Google i wpisujesz zapytanie w panelu bocznym Gemini. Piszesz:

Stworz arkusz kalkulacyjny, ktory sledzi kursy online dla sprzedawcéw. Uwzglednij kolumny z gtownym
tematem kursu, ceng, czasem trwania i poziomem priorytetu. (Gemini w Arkuszach) E

Account Manager i Account Executive
Zastosowanie: Poprawa wspotpracy i realizacji projektow
poprzez dostosowanie materiatow sprzedazowych

Masz wazne spotkanie z klientem. W Google Meet wtaczasz transkrypcje i aktywujesz Gemini w Meet,
wybierajgc opcje Notuj z Gemini. Transkrypcja dostarcza niewyedytowany jeszcze dokument z zapisanymi
stowami. Plik Notuj z Gemini wygeneruje notatki podsumowujgce spotkanie, kluczowe tematy i zadania

do wykonania. Teraz mozesz w petni zaangazowac sie w rozmowe z klientem. (Gemini w Meet) (_(

Po rozmowie chcesz wystac klientowi wiadomos¢ podsumowujgcg. Otwierasz nowg wiadomosc i aktywujesz
Gemini w panelu bocznym Gmaila, oznaczajgc odpowiednie pliki, wpisujgc @nazwa pliku. Wpisujesz:

Napisz wiadomosc¢ do [klienta], dziekujgc mu za poswiecony czas podczas naszej ostatniej [rozmowy].
Podaj krotkie podsumowanie spotkania i zaznacz poruszone trudnosci. Popros o dodatkowy czas na
omowienie naszej [rozwigzania), uzywajgc @ [Notatki ze spotkania z klientem Gemini]. (Gemini w Gmail) IMf

W przygotowaniu do nastepnego spotkania chcesz wykorzystac transkrypcje i istniejgce materiaty sprzedazowe,
aby stworzyc¢ spersonalizowany dokument, ktory pokaze, jak produkt Twojej firmy rozwigzuje problemy klienta
omoéwione podczas rozmowy. Aby to zrobic, otwierasz nowy dokument i wybierasz Gemini w panelu bocznym
Dokumentow, oznaczajgc odpowiednie pliki, wpisujgc @nazwa pliku. Wpisujesz:

Jestem [account manager] i wtasnie zakonczytem/am rozmowe z [klientem]. Chce podsumowac [problemy]
omowione przez [klienta] podczas naszego ostatniego spotkania. Prosze o liste bezposrednich cytatow

z @[Transkrypcja rozmowy z klientem], w ktorych [klient] omawia, co stara sie rozwigzac.

(Geminiw Dokumentach)a

Czytasz podsumowanie problemodw i widzisz, ze odzwierciedlajg one to, co zostato omoéwione. Klikasz Wstaw

w panelu bocznym. Nastepnie chcesz uzyc istniejgcych plikow, aby wygenerowac spersonalizowane odpowiedzi
na kazdy z problemoéw. Ponownie wywotujesz Gemini w panelu bocznym Dokumentow i tagujesz odpowiednie
pliki. Wpisujesz:

Musze podac przekonujgce powody, dla ktorych [klient] powinien przyjac [produkt] jako rozwigzanie dla [ich
problemow]. Wskaz konkretne argumenty, dla ktérych [produkt] od [firma] moze pomdc im osiggnaé [cele
biznesowe], korzystajgc z @ [Petny zestaw materiatow sprzedazowych produktu]. (Gemini w Dokumentach) a
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Zastosowanie: Budowanie relacji z klientami

Masz za sobg swietng rozmowe z klientem i teraz chcesz wykorzystac notatki zrobione podczas spotkania
w Dokumentach Google, aby napisac¢ e-mail do klienta. W dokumencie Google z notatkami, wybierasz opcje
Pomoéz mi napisa¢ w Gemini w Dokumentach i wpisujesz:

Skomponuj spersonalizowany e-mail do [klienta] po wstepnej rozmowie. Podsumuj kluczowe punkty,
ktére omowilismy oraz odpowiedz na wszelkie nierozstrzygniete kwestie. (Gemini w Dokumentach) a

Klient wtasnie wdrozyt jedna z ustug oferowanych przez firme i musisz upewnic sie, ze czuje sie on wspierany
podczas procesu wdrazania. Chcesz sprawdzac co tydzien, jak postepuje proces i zastanawiasz sie, jak
moga wygladac¢ wysytane do niego wiadomosci. Otwierasz nowy dokument Google i uruchamiasz Gemini

w Dokumentach, wybierajac opcje Poméz mi napisac. Piszesz:

Stworz cztery szablony e-maili do cotygodniowego kontaktu z moim klientem, ktory wtasnie zakupit nasza
nowa [ustuge]. Uzyj jednej z korzysci (koszt, tatwosc¢ uzycia, bezpieczenstwo, dostepnosé, personalizacja)
jako gtownego tematu kazdej z wiadomosci e-mail i w kazdym e-mailu uwzglednij [wezwanie do dziatania].
(Gemini w Dokumentach) [

Zastosowanie: Przygotowanie do rozmoéw z nowymi klientami

Masz nadchodzgca rozmowe z potencjalnym klientem. To zupetnie nowa dla Ciebie sytuacja i potrzebujesz pomocy
w przygotowaniu sie do rozmowy. Odwiedzasz Gemini Advanced i wpisujesz:

Sporzadz dostosowany skrypt, ktory moge wykorzysta¢ podczas rozmowy sprzedazowej z potencjalnym
klientem. Rozmowa bedzie miata forme wideokonferencji i ma trwac¢ 30 minut. Upewnij sie, ze skrypt zawiera
nastepujgce informacje: jak [produkty/rozwigzania firmy] moga pomaoc w rozwigzaniu problemdw potencjalnego
klienta, jak system dostaw [firmy] zapewnia bezproblemows i terminowg dostawe, konkurencyjne ceny

i tabele znizek wolumenowych oraz miejsce na referencje innego od klienta z branzy [branza kliental].
(Gemini Advanced) 4

Teraz, gdy masz juz za sobg wstepna analize, eksportujesz jej wyniki do nowego dokumentu Google. Otwierasz
dokument Google i kontynuujesz prace. Teraz chcesz stworzy¢ dostosowang oferte. Uzywajgc dokumentu Google
z wszystkimi swoimi notatkami z analizy, wprowadzasz zapytanie do Gemini w Dokumentach Google, wybierajgc
opcje Pomoéz mi napisac. Wpisujesz:

Wygeneruj krotkg prezentacje dla [nazwa produktu], uwzgledniajgc kluczowe korzysci, wyrdzniajgce cechy
konkurencyjne oraz problemy, ktore [nazwa produktu] rozwigzuje. (Gemini w Dokumentach)a
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Masz swietny poczatek swojej prezentacii i kilka punktow, zgodnie z ktorymi mozesz jg przedstawic. Chcesz
wykorzystac to, aby lepiej przewidzie¢, jak moze przebiec rozmowa z klientem. Wracasz do Gemini Advanced,
aby kontynuowac przygotowania do spotkania. Wpisujesz prompt:

Mam rozmowe z potencjalnym klientem. [Przyktad uzycia] to dla mnie nowe zagadnienie i potrzebuje pomocy
w przygotowaniach do rozmowy. Wypisz najbardziej prawdopodobne zastrzezenia, ktore [klient] moze mieé
podczas rozmowy sprzedazowej, wraz z sugestiami, jak na nie odpowiedziec¢. Pracuje w [branzy], a moim
celem jest sprzedaz [produktu]. Podaj rowniez pomysty na to, jak radzi¢ sobie z obiekcjami i sugerowane
sposoby odpowiedzi. (Gemini Advanced) 4

Manager ds. Rozwoju biznesu
Zastosowanie: Budowanie relacji, personalizowanie kontaktow
i petnienie roli lidera opinii

Chcesz nawigzac gtebsze relacje z potencjalnymi klientami po niedawnym spotkaniu. Planujesz stworzy¢ szablon,
ktory bedziesz w stanie dostosowac do wielu kontaktow. Otwierasz nowy dokument Google i korzystasz z Gemini
w Dokumentach. Piszesz:

Sporzadz szablon wiadomosci do influenceréw branzowych. Wyraz wdziecznosé za spotkanie na [wydarzeniu]
i zaproponuj mozliwosci wspotpracy, takie jak [mozliwosci]. (Gemini w Dokumentach)a

Po udanej rozmowie z potencjalnymi klientami chcesz wystac im opiniotworcze materiaty stworzone przez
zatozyciela Twojej firmy, ktore mogg ich zainteresowac. Otwierasz dokument Google z wpisem na blogu
i korzystasz z Gemini w Dokumentach, wybierajac opcje Pomoz mi napisac. Piszesz:

Podsumuj ten wpis na bloga w punktach i wygeneruj trzy pomysty na pytania, ktore moge zada¢ moim
klientom, aby poznac ich opinie. (Gemini w Dokumentach) a

Zastosowanie: Przygotowywanie spersonalizowanych materiatow,
ktore wyrazajg uznanie dla klientow

Chcesz osobiscie podziekowac swoim klientom i zapytac, jak sie majg. Otwierasz Gmaila i wybierasz opcje
Pomaz mi napisa¢ w Gemini. Piszesz:

Stworz spersonalizowany e-mail dla [klienta] z okazji petnego miesigca wspotpracy z [firmg]. Podziekujim za
okazane zaufanie i za wybranie Twojej firmy. Zapytaj, czy majg jakiekolwiek watpliwosci. Dotgcz informacije
o [innym produkcie]. (Gemini w Gmail) IM§

Chcesz rowniez wystac klientom prezent w ramach podziekowania. Otwierasz Arkusze Google i uzywasz Gemini
w panelu bocznym Arkuszy. Wpisujesz:

Podaj mi liste prezentow dla nowych klientow, ktore kosztujg ponizej 500 zt i mogg by¢ wystane do biur.
(Gemini w Arkuszach) [B)
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Whtasciciele matych
firm i przedsiebiorcy

Prowadzenie firmy wymaga efektywnego
zarzadzania czasem, zwtaszcza gdy petnisz wiele
rol i masz roznorodne obowigzki. Kluczem do
sukcesu jest dogtebne zrozumienie rynku, troska

o potrzeby klientéw oraz umiejetnosc skutecznego
zarzgdzania licznymi priorytetami.

Ta sekcja pomoze Ci wykorzystac¢ prompty Al,

aby podejmowac lepsze decyzje na podstawie analizy
danych, uporzadkowac skrzynke odbiorczg i stworzy¢
skuteczne strategie marketingowe. Dowiedz sie, jak
Gemini w Google Workspace moze dostarczyc Ci
cennych informacji, wspiera¢ wspotprace i przyczynic sie

do sukcesu Twojej firmy.

Pierwsze kroki

Najpierw zapoznaj sie z ogolnymi wskazéwkami dotyczgcymi pisania promptow na stronie 2 oraz sekcja ,,Pisanie
skutecznych promptow” na poczatku tego przewodnika.

Kazdy z ponizszych promptow jest przedstawiony z odpowiednim scenariuszem, ktory ma stuzyc jako inspiracja
do wspotpracy z Gemini w Google Workspace. Przyktad iteracji promptow pokazuje, jak mozesz pisac zapytania
uzupetniajgce, aby rozbudowac poczatkowg odpowiedz.

Przyktad iteracji promptu
Zastosowanie: Porownywanie cen

Jestes wtascicielem lokalnego spa. Oceniasz oferty, ktore wptynety od dwdch roznych firm sprzatajacych.
Chcesz znalezc¢ firme, ktora oferuje odpowiednig ceng, elastycznosc i poziom ustug. Otwierasz nowy dokument
i uruchamiasz Gemini w panelu bocznym Dokumentéw Google, oznaczajgc odpowiednie pliki, wpisujgc
@nazwa_pliku w swoim zapytaniu. Wpisujesz:

Mam firme i chce wybra¢ odpowiedniego dostawce ustug sprzatajacych, korzystajgc z @[Propozycja Firmy A]
i @[Propozycja Firmy B]. Szukam osoby, ktora bedzie przychodzita dwa razy w tygodniu, aby odkurzac,

my¢ podtogi, scierac kurze, czyscic¢ okna i wycierac¢ wszystkie powierzchnie. Dotgcz informacje na temat
polityki rezerwacji i anulowania, jesli s dostepne. Stworz tabele porownawcza ofert obu firm.

(Geminiw Dokumentach)a

- Persona » Zadanie - Kontekst - Format
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a Gemini w Dokumentach

4 Gemini O X 4+ Gemini H

[
Hello, Andrea e . . N . - —

I'm a business owner and I'm trying to determine the right cleaning vendor using B pany A Propo: an
HOW can I help YOU tOdaY? B Company B Proposal . | need someone to come twice a week, and | want them to vacuum, mop, dust, clean the

windows, and wipe down all surfaces. If available, include information about the booking and cancellation policy. Create a

comparison table between the two company’s proposals. ...

o Brainstorm for
= a new product &+

Feature Company A

V4 Create an outline

for a pitch Services bedroom refresh, additional services (carpet cleaning. upholstary

cleaning, post-construction cleaning)

Standard
Claaning Rate $30 per hour per cleaner
Write a blog post
-
o Deep Cle:
l about an upcoming launch Rate aning $40 per hour per cleaner

Minimum Hours 2 hours per cleaning

More suggestions > . . .
Additional Fees  Travel fees may apply for locations cutside of a 15-mile radius.

Cancellation
— Policy

% N
\ Enter a prompt here )

48-hour natice

Ervironmentally friendly and powerful cleaning products; can

Products Used
accommodate customer's preferred products

Compary A offers a wider range of services, including carpet and
upholstery cleaning,

Other Notes
Gemini for Workspace may display inaccurate
information, including about people, so Best For
double-check its responses. Learn more

Clierts whe prioritize o wide range of services and eco-
friendly products.

Gemini zwraca sformatowang tabele porownujgca dwie oferty. Po podjeciu decyzji, przechodzisz do swojej

skrzynki e-mail i uruchamiasz Gemini w panelu bocznym Gmaila. Wpisujesz:

Comprehensive cleaning, kitchen deep clean, bathroom sanitation,

Company B

General cleaning, kitchen cleaning. bathroom cleaning,
bedroom cleaning, additional services (interior window
eleaning, oven cleaning, fridge cleaning)

$35 per howr per cleaner

$45 per hour per cleaner

2 hours per cleaning

Travel fees may apply for locations cutside of a 10-
il radius.

24-hour natice

High-quality, eco-friendly cleaning products; can use
customer's preferred products

Company B offers inerior window cleaning as part of
their additional services.

Clients who need interior window cleaning and prefer a
shorter cancellation notice pericd.

Napisz e-mail do Firmy A, dziekujgc za poswiecony czas i ich oferte. Zapytaj o kilka dostepnych

terminéw na spotkanie w celu zaplanowania sprzatania. (Gemini in Gmail) Mg

4+ Gemini + Gemini

M1 Geminiw Gmail

Hello, Andrea s
How can | help you today?

Show unread emails +
« from my inbox
Dear Company A,

Write an email to Company A thanking therm for their time and their propesal.
Ask for a few times to meet to schedule cleanings.

Thank you for taking the time to meet with me yesterday to discuss your

Q Get order details cleaning services. | appreciate you providing a proposal for the work.
for recent purchases
I'm interested in moving forward and would like to discuss scheduling options.

Would you have availability for a brief follow-up call to discuss dates and times

for i lam ilable in the afternoons, Monday through
Friday.

Thank you again for your time and consideration. | look forward to hearing from

~  Sources (4)

Enter a prompt here kD @ o &

‘Gamini for Workspace may display inaccurate
information, including about people, so
double-check its responses. Learn more

Enter a prompt here
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Przyktady uzycia

Wtasciciel firmy
Zastosowanie: Zwiekszenie swojej produktywnosci

Masz wiele waznych wiadomosci e-mail do nadrobienia. Otwierasz swojg skrzynke odbiorcza i wybierasz wazng
konwersacje. Otwierasz Gemini w panelu bocznym Gmaila, a narzedzie automatycznie podsumowuje zawartosc
wiadomosci. (Gemini w Gmail) Mg

Zastosowanie: Burza mézgow i generowanie tresci marketingowych

Bedac wtascicielem firmy, do Twoich obowigzkow nalezy rowniez promowanie ustug za pomocag mediow
spotecznosciowych, newslettera oraz e-mail marketingu. Nie wiesz, od czego zacza¢, wiec rozpoczynasz
rozmowe z Gemini Advanced. Wpisujesz:

Jestem wtascicielem [rodzaj firmy] w [lokalizacja]. Pracuje nad materiatami marketingowymi, aby
reklamowac [wydarzenie/promocje] na [ustugi]. Chce skupi¢ sie na wykorzystaniu tej promocji do
przyciggniecia zarowno statych klientow, ktdrzy nie robili od jakiegos czasu zakupow, jak i nowych klientow.
Chce, aby posty w mediach spotecznosciowych byty [inspirujgce] i [zabawne]. Zasugeruj tresci na media
spotecznosciowe, ktdre moge wykorzystac na [platforma spotecznosciowa] z odpowiednimi hashtagami,
proponowany tekst do newslettera oraz dwa wzory wiadomosci e-maili (jeden dla statych klientow, a drugi
dla nowych). (Gemini Advanced) 4

Podobaijg Ci sie propozycje, ktore zaproponowat Gemini, wiec wybierasz opcje Udostepnij i eksportuj oraz
Eksportuj do Dokumentéw. Chcesz kontynuowac burze mézgow, wiec pytasz Gemini:

Jakie inne skuteczne taktyki [wydarzenia/wyprzedaze] moge wykorzystac, aby przyciggngc¢ nowych klientow?
Nie zawsze chce oferowac znizki. Czy sg inne rodzaje zachet, ktore moge uwzgledni¢? (Gemini Advanced) 4

Kontynuujesz rozmowe z Gemini i udaje Ci sie stworzyc¢ solidna liste taktyk marketingowych do wyprébowania.

Zastosowanie: Opracowanie analizy konkurencji

Masz firme, a Twdj biznes online zyskuje na popularnosci. Otwarcie sklepu stacjonarnego byto zawsze Twoim
marzeniem, a teraz moze byc to doskonaty moment, by je zrealizowac. Chcesz miec partnera do rozmowy,
ktory pomoze Ci lepiej zrozumie¢ obecng sytuacije na rynku. Otwierasz Gemini Advanced i piszesz:

Prowadze biznes online i rozwazam otwarcie sklepu stacjonarnego. Przeprowadz analize konkurencji, koncen-
trujgc sie na [najwazniejszy obszar]. Podaj mocne i stabe strony [kluczowych

konkurentdw] w tym obszarze, w tym ich konkretne strategie, taktyki i wyniki. Zidentyfikuj praktyczne

whioski i rekomendacje dotyczace tego, jak [moja firma] moze poprawi¢ swoje podejscie i zdoby¢

przewage konkurencyjna. (Gemini Advanced) 4
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Masz teraz cenne informacje z rozmowy z Gemini Advanced. Chcesz bardziej pogtebic¢ swoje rozwazania na
temat dwoch konkretnych konkurencyjnych firm. Wpisujesz:

Wygeneruj analize konkurencyjna [firma] w porownaniu do [konkurent] w kontekscie aktualnej sytuaciji
na rynku. (Gemini Advanced) 4

Wybierasz opcje Udostepnij i eksportuj oraz Eksportuj do Dokumentow.

Zastosowanie: Pozyskiwanie srodkow i relacje z inwestorami

Planujesz skontaktowac sie z potencjalnymi inwestorami i zrealizowac¢ swoj pomyst na sklep stacjonarny.
Potrzebujesz pomocy w rozpoczeciu pisania e-mail do inwestorow, wiec w tym samym dokumencie Google
z badaniem analizy konkurencji, wpisujesz zapytanie do Gemini w Dokumentach. Piszesz:

Sporzadz spersonalizowany szablon e-mail do potencjalnych inwestorow, podkreslajgcy unikalng propozycje
wartosci [firmy] oraz ostatnie postepy w [inicjatywach]. Popros o wyznaczenie terminu spotkania, aby omowic
mozliwosci wspotpracy w ciggu nastepnego miesigca. (Gemini w Dokumentach) a

Szablon e-mail daje Ci dobry punkt wyjscia. Edytujesz szkic i dodajesz kilka osobistych akcentéw przed
wystaniem wiadomosci do potencjalnych inwestorow. Po udanym spotkaniu z nimi miesigc pozniej chcesz
napisac¢ wiadomos¢ z podziekowaniami. Otwierasz swoj dokument Google z transkrypcja spotkania i notatkami.
Uruchamiasz Gemini w Dokumentach, aby pomogt Ci napisac szkic e-mail. Piszesz:

Napisz e-mail, dziekujgc potencjalnemu inwestorowi za rozmowe i popros o czas na umowienie spotkania,
aby porozmawiac o [pytania i watpliwosci]. (Gemini w Dokumentach) E

Zastosowanie: Zarzadzanie politykg urlopowg i monitorowanie urlopow
Masz obszerng dokumentacje, ktora szczegdtowo opisuje wszystkie zasady i procedury w Twojej firmie. Chcesz,
aby polityka dotyczgca wnioskow urlopowych byta tatwa do przyswojenia dla nowych pracownikow. Otwierasz

plik z dokumentacjg. Wybierasz opcje Poméz mi napisa¢ w Gemini w Dokumentach Google i wpisujesz:

Wygeneruj liste kontrolng krok po kroku, podsumowujgca polityke wnioskdw urlopowych w firmie. Upewnij sie,
ze jest napisana prostym jezykiem, tatwym do zrozumienia dla pracownikow. (Gemini w Dokumentach) E

Potrzebujesz efektywnego sposobu na codzienne sledzenie grafiku pracy w tygodniu, poniewaz wielu Twoich
pracownikow pracuje na zmianach. Otwierasz Gemini w panelu bocznym Arkuszy. Wpisujesz:

Stworz tabele do tygodniowego monitorowania grafiku pracy personelu. Utwoérz kolumny dla daty, imienia,
zmiany (poranna lub wieczorna) i notatek. (Gemini w Arkuszach) E

61



Liderzy startupow

Rozkwitasz w szybkim, dynamicznym srodowisku,
gdzie masz mozliwos¢ petnienia wielu rol i wywierania
realnego wptywu na rozwaj firmy. Twojg motywacja
sg pasja do innowacji, chec¢ nauki i rozwoju oraz
gotowosc¢ do podejmowania ryzyka. Praca, ktorg
wykonujesz, jest wyjatkowa dzieki swojej
roznorodnosci, potencjalnie wysokim zyskom

i dzieki bezposredniemu wptywowi na sukces firmy.
Nie tylko realizujesz zadania — budujesz cos od
podstaw, ksztattujesz przysztosc firmy i masz

szanse zrewolucjonizowac cate branze.

Gemini w Google Workspace pomoze Ci na nowo zdefiniowac produktywnos¢ i budowac wartosciowe relacje
z inwestorami, klientami i wspotpracownikami. Ta sekcja zawiera praktyczne prompty i rzeczywiste przyktady,
dostosowane specjalnie do potrzeb Twoich i Twojego zespotu. Nauka tworzenia efektywnych promptow

w Gemini w Workspace pozwoli Ci zwiekszy¢ produktywnos¢ i uproscic¢ codzienne zadania, dzieki czemu
zyskasz wiecej czasu na dziatania strategiczne.

Pierwsze kroki

Najpierw zapoznaj sie z ogoinymi wskazéwkami dotyczgcymi pisania promptow na stronie 2 oraz sekcja ,,Pisanie
skutecznych promptow” na poczatku tego przewodnika.

Kazdy z ponizszych promptow jest przedstawiony z odpowiednim scenariuszem, ktory ma stuzyc¢ jako inspiracja
do wspotpracy z Gemini w Google Workspace. Przyktad iteracji promptow pokazuje, jak mozesz pisac¢ zapytania
uzupetniajgce, aby rozbudowac poczatkowg odpowiedz.

Przyktad iteracji promptu
Zastosowanie: Burza mozgow nad strategig biznesowg

Podczas owocnej sesji planowania i burzy mézgow ze wspotpracownikami powstato wiele notatek na tablicy.
Robisz szybkie zdjecie telefonem i przesytasz je bezposrednio do Gemini Advanced.
Nastepnie wpisujesz:

Jestem zatozycielem/zatozycielkg startupu skoncentrowanego na [branza]. Prowadzitem/am burze mézgow
ze wspotpracownikami na temat [temat] i robilismy notatki na tej tablicy. Przeksztatc te notatki w tekst.

(Gemini Advanced) 4

- Persona » Zadanie - Kontekst - Format
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* Eenliliidianeze a I am a founder at a startup focused on popular literature. | was brainstorming with
colleagues about books people are currently reading, and we took notes on this
whiteboard. Turn these notes into text.

S

Show drafts v o)

* Certainly, here is the text from the whiteboard, capturing the list of books people are

currently reading:
What are you currently reading?

(Be specific!)

Teraz chcesz proaktywnie kontynuowac burze mozgow, zanim podsumujesz wszystkie pomysty i notatki dla grupy
w wiadomosci e-mail. Kontynuujesz rozmowe i piszesz:

Zaproponuj punkty do oméwienia, ktére moglibysmy poruszyc po naszej burzy mozgow na temat [temat ses;ji
burzy mézgow]. Co nie zostato omowione, a moglismy przedyskutowac i co potencjalnie pomijamy?
(Gemini Advanced) 4

* Gemini Advanced
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Zapisujesz wszystkie swoje notatki, klikajgc Udostepnij i eksportuj oraz Eksportuj do Dokumentow.

Chcesz wystac¢ podsumowanie do zespotu, wiec otwierasz swojg skrzynke mailowa, uruchamiasz Gemini

w panelu bocznym Gmaila i oznaczasz odpowiedni plik z notatkami, wpisujgc @nazwa pliku. Wpisujesz:

Uzyj @[Notatki i Pomysty z Burzy Mozgow 9/1/24], aby napisa¢ podsumowanie spotkania dla zespotu
w optymistycznym i przyjaznym tonie. Podziel sie niektorymi pomystami, ktéore mam na nasze nastepne

spotkanie, aby omoéwi¢ [temat]. (Gemini w Gmail) Mg

M Gemini w Gmail

+ Gemini £ X

Hello, Andrea
How can | help you today?

Show unread emails
[+ 4

from my inbox

3 Get order details
for recent purchases

Enter a prompt here

Przyktady uzycia

Zatozyciel

4 Gemini oA X
°
-

Use [ Brainstorm Notes and ldeas 9/1/24  to write a meeting recap to the team using an upbeat and friendly tone. Share some
of the ideas | have for our next meeting to discuss current popular literature.

+

Hi team,
| wanted to share a quick recap of our recent brainstorm on current popular literature and some ideas for our next discussion.

We had a great conversation about the books that are currently resonating with readers, and | was particularly interested in our
discussion of emerging trends and subgenres. I'd love to delve deeper into this topic in our next meeting.

Here are some additional areas | think would be valuable to explore:

* Genre & Theme Deep Dive: Beyond specific titles, what broader genres and themes are capturing readers’ attention? Are there
any underlying cultural or societal factors influencing these trends?

+ Author & Publisher Landscape: Who are the key players shaping the current literary scene? Are there any new voices or
independent publishers we should be aware of? How are traditional publishing models adapting to the digital age?

+ Reader Engagement & Community: How are readers interacting with and discussing popular literature? What role do online

Zastosowanie: Tworzenie krotkiej prezentacji (zamiana mowy w tekst)

Masz zaplanowang prezentacje przed potencjalnymi inwestorami - to Twoje pierwsze wystgpienie,

w ktorym zaprezentujesz swoja firme tej grupie. Chcesz doszlifowac swojg prezentacje, dlatego rozmawiasz

z Gemini Advanced, wykorzystujgc funkcje gtosowg do zadania pytania. Wybierasz ikone mikrofonu i mowisz:

Jestem zatozycielem/zatozycielkg [startup] w branzy [branza] i potrzebuje pomocy w stworzeniu krotkiej

prezentaciji dla [opis firmy i produktu]. Prezentacja musi by¢ odpowiednia dla [grupa odbiorcéw] i szczegodlnie
chce podkresli¢ [kluczowe cechy produktu]. Mdj cel, to aby odbiorcy [dziatanie, ktore majg podjac]. Dodaj do
prezentaciji jakis zaskakujacy i zapadajacy w pamiec element i napisz, jakie pytania moze mi zadac inwestor.

Zachowaj profesjonalny, ale swobodny i pewny siebie ton wypowiedzi. (Gemini Advanced) 4



Zastosowanie: Rozwijanie marki osobistej

Wraz z rozwojem firmy koncentrujesz sie na wzmocnieniu swojej obecnosci w mediach spotecznosciowych,
dlatego chcesz dopracowac i udoskonali¢ swojg osobistg marke. Aby rozpoczac burze mozgow, zwracasz sie
do Gemini Advanced, piszac:

Pomoz mi rozwing¢ wtasng marke osobista. Jestem zatozycielem [startup] w [branzy]. Pasjonuje sie
[tematami]. Chce inspirowac [odbiorcy] wskazowkami biznesowymi i lekcjami, ktorych poznatem/am
w procesie zaktadania wtasnej firmy Moje cele to zbudowanie grona odbiorcéw, aby méc [generowad
wiecej mediow] dla firmy. Jakie masz pomysty na osiggniecie tego celu? (Gemini Advanced) 4

Gemini zwraca spostrzezenia na temat tego, jak mozesz zaczg¢ budowac¢ komunikaty i tresci, ktore beda zgodne
z Twojg marka osobistg i pomoga Ci osiggna¢ Twoje cele.

Dyrektor Operacyjny
Zastosowanie: Komunikacja i negocjacje z dostawcami

Masz oferty od dwoch réznych producentdw na stworzenie opakowan dla nowego produktu firmy. Chcesz
poréwnac oferty przed rozpoczeciem negocjacji. Otwierasz nowy dokument i uruchamiasz Gemini w panelu
bocznym Dokumentow, odnoszac sie do odpowiednich plikow, wpisujgc @nazwa pliku. Wpisujesz:

Musze podjac decyzje o wyborze dostawcy produkciji opakowan. Prosze o stworzenie tabeli porownujgcej
dwie oferty, ktore otrzymatem/am: @[Oferta firmy A] oraz @[Oferta firmy B]. (Gemini w Dokumentach) E

Gemini tworzy tabele poréownujgcg dwie oferty. Juz wiesz, kogo wybrac, ale teraz chcesz sprawdzic¢, czy mozesz
negocjowac z wybranym dostawca. Przechodzisz do skrzynki odbiorczej i zaczynasz nowy szkic wiadomosci e-mail.
Uruchamiasz Gemini w panelu bocznym Gmaila. Wpisujesz:

Stworz szkic e-mail do [wybranego dostawcyl], informujgc ich, ze zdecydowatem/am sie na wspotprace
z nimi jako dostawca [opakowarn], ale chce negocjowac [znizke przy zakupie hurtowym)]. Uzyj takiego tonu
wypowiedzi, aby podkreslic mojg gotowos¢ do wspotpracy. (Gemini w Gmail) Vg

Gemini w Gmail przygotowuje szkic wiadomosci gotowy do wystania. Wybierasz Wstaw i wysytasz e-mail.

Zastosowanie: Planowanie i sledzenie budzetow

Rozpoczynasz planowanie, ale najpierw chcesz zrozumiec, na co przeznaczano budzet w poprzednich latach.
Wszystkie dane masz zapisane w Arkuszu. Decydujesz sie skorzystac¢ z Gemini Advanced. Przesytasz Arkusz
i wpisujesz:

Na podstawie zatgczonego arkusza zidentyfikuj trendy i wzorce w naszych wydatkach wedtug kategorii
z ostatnich trzech lat. Wskaz obszary, w ktorych koszty znaczgco wzrosty, i zbadaj potencjalne przyczyny

takiego stanu rzeczy. (Gemini Advanced) 4
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Gemini zwraca odpowiedz, ktora pomaga w przygotowaniu propozycji budzetu na kolejny rok.

Dyrektor ds. Produktu
Zastosowanie: Opracowanie planu wprowadzenia produktu na rynek

Twoj zespot pracuje nad nowym produktem i chcesz przeprowadzic analize, aby opracowac plan wprowadzenia
go na rynek we wspotpracy z dziatem marketingu. Korzystajgc z Gemini, zamierzasz zasymulowac rozne
scenariusze wprowadzenia produktu na rynek, biorgc pod uwage takie czynniki jak ceny, strategie marketingowe
i grupe docelowg. W Gemini Advanced zadajesz pytanie:

Jestem Dyrektores ds. Produktu w [startupie] dziatajgcym w branzy [branza]. Pracujemy nad planem
wprowadzenia na rynek produktu [nazwa produktu]. Chce przeanalizowac kilka réznych scenariuszy.
Rozwazamy oferowanie produktu w dwoch réznych przedziatach cenowych: [A i B, a takze premiere
w [grudniu lub styczniu]. Prosze o przedstawienie zalet i wad kazdego scenariusza oraz sugestii
dotyczacych pomystow, ktdre mogtyby nam umknac. (Gemini Advanced) 4

Chcesz kontynuowac burze mézgow dotyczacg badan rynkowych i wpisujesz:

Jak ceny te wypadajg w poréwnaniu z cenami [produktéw konkurencji]? Przedstaw strategie cenowe
stosowane przez [konkurentow] dla ich [produktéw] oraz wymien powszechne taktyki, ktore stosujg

(np. darmowe wersje probne, rabaty itp.). Podsumuj, w jaki sposdb pozycjonujg swoje produkty wzgledem
[grupy docelowejl. Uwzglednij zrodta tych informaciji. (Gemini Advanced) 4

Dzieki przeprowadzonej analizie udoskonalasz strukture cenowg oraz strategie wprowadzenia produktu na rynek,
koncentrujac sie na najwazniejszej grupie docelowe;.

Zastosowanie: Opracowanie strategii produktu i planu rozwoju

Chcesz dopracowac strategie produktu i plan rozwoju. Masz juz opinie uzytkownikow w arkuszu kalkulacyjnym
i chcesz je uporzadkowac, aby byty gotowe do gtebszej analizy. Rozpoczynasz rozmowe z Gemini Advanced
i przesytasz plik. Piszesz:

Pomoz mi uporzadkowaé moj arkusz z wynikami ankiety [opinie uzytkownikow]. Konkretne zadanie to
wypetnienie pustych wartosci w kolumnie ,Imie” wpisujgc tam ,Anonimowy”, a nastepnie, jesli w kolumnie
[rekomendacja kolumny] widnieje [Tak], zamien to na [T]. Na koniec usun wszystkie wiersze, w ktorych
kolumna zadowolenie jest pusta. Wygeneruj nowy plik z oczyszczonymi danymi. (Gemini Advanced) 4
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Gemini zwraca oczyszczony plik, ktory umozliwia dalszg analize. W pliku dostrzegasz kilka trendow. Twoj zespot
zgadza sie, co do funkcji, ktore nalezy uwzgledni¢ w odpowiedzi na powtarzajgce sie opinie uzytkownikow, i teraz
chcesz stworzy¢ ogdlny plan rozwoju, ktory bedzie punktem wyjscia. Kontynuujesz rozmowe z Gemini Advanced.
Piszesz:

Jestem Dyrektorem ds. Produktu w [startupie] w branzy [branza)]. Dodajemy [funkcje] do naszego
[produktu], aby odpowiedzie¢ na powtarzajgce sie opinie uzytkownikow, w tym [trendy wspomniane

w opiniach od klientow]. Stworz ogdlny plan rozwoju, ktdry pomoze nam dostarczy¢ produkt w czwartym
kwartale. Zapisz plan w formie tabeli. (Gemini Advanced) 4

Gemini zwraca informacije, ktore stanowig pomocny punkt wyjscia. Chcesz zapisac prace, wiec klikasz
Eksportuj do Dokumentow.

Rozwijanie umiejetnosci pisania promptow

Ten przewodnik pomoze Ci w petni wykorzystac¢ potencjat Gemini w Google Workspace. Skorzystaj z ponizszych
wskazoéwek, aby doskonali¢ swoje umiejetnosci tworzenia promptow i osiggnac jak najlepsze wyniki.

» Podziel zadania. Jesli chcesz, aby Gemini w Workspace wykonato kilka powigzanych zadan, podziel je na
osobne polecenia.

» Okresl szczegdty. Aby uzyskac precyzyjne wyniki, podaj szczegoty, takie jak limit znakow czy liczba
generowanych opcji.

* Przypisz role. Aby pobudzi¢ kreatywnos¢, nadaj Gemini odpowiednia role. Rozpocznij polecenie, na przyktad
piszac: . Jestes szefem dziatu kreatywnego w wiodgcej agenciji reklamowe;j...".

» Popros o opinie. W swojej rozmowie z Gemini Advanced, jasno okresl, ze zlecasz projekt, podaj jego wszystkie
istotne szczegodty, a nastepnie opisz oczekiwany rezultat. Kontynuuj rozmowe, zadajac pytania, takie jak: “Jakie
pytania moge Ci jeszce zadac, ktore pomoga Ci dostarczy¢ najlepszy wynik?”

» Dopasuj ton wypowiedzi. Dopasuj swoje polecenia do docelowej grupy odbiorcow. Mozesz poprosic¢ o wyniki
w okreslonym tonie, np. formalnym, nieformalnym, technicznym, kreatywnym lub swobodnym.

» Powtarzaj i udoskonalaj. Jesli wyniki nie sg zgodne z Twoimi oczekiwaniami, doprecyzuj prompty. Iteracyjny
proces, w ktorym oceniasz i udoskonalasz prompty, czesto przynosi lepsze rezultaty.
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Generatywna Al i wszystkie jej mozliwosci sg ekscytujgce, ale
wcigz jest to cos nowego. Chociaz nasze modele kazdego dnia
stajg sie coraz bardziej zaawansowane, prompty mogg czasem
prowadzi¢ do nieoczekiwanych wynikow.

Zanim zdecydujesz sie na zastosowanie rezultatow uzyskanych
z Gemini w Workspace, doktadnie je przejrzyj, aby upewnic sie, ze s
jasne, trafne i precyzyjne.

Pamietaj, ze cho¢ generatywna Al ma wspierac ludzi, to ostateczna
decyzja nalezy do Ciebie. Przyktady polecen w tym przewodniku stuzg
jedynie jako ilustracja.

Badz na biezaco

workspace.google.com
workspace.google.com/blog

* Powodzenia w tworzeniu promptow!

Gemini for Google Workspace
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